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NORMA PROCEDURALA INTERNA
privind achizitia publica de Servicii de paza
ANEXA 2 la Legea nr. 98/2016
CAP. 1 Scop. Principii
ART. 1

Prezenta norma procedurald internad, are drept scop stabilirea cadrului general
pentru atribuirea contractelor de achizitie publicd de servicii de paza .dintre
cele mentionate in anexa nr. 2 la Legea 98/2016 a caror valoare depaseste pragul
de 135.060 lei farda TV A si este mai mica de 3.506.625 lei fara TVA, conformitate
cu art. 7 alin (2) din Legea 98/2016 cu modificarile si completarile ulterioare.

ART. 2

Principiile care stau la baza atribuirii contractului de achizitie publica sunt cele
prevazute la art. 2 din Legea 98/2016, respectiv:

a) nediscriminarea;
b) tratamentul egal;
) recunoasterea reciproca;
d) transparenta;
e) proportionalitatea;
f) asumarea raspunderii.
CAP. II Definitii
ART. 3

In sensul prezentelor norme procedurale interne, urmatorii termeni se definesc
astfel:
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a) achizitie publica - dobandirea, definitiva sau temporara, de catre o persoana
juridica, definita ca autoritate contractantd, a unor servicii, prin atribuirea unui
contract de achizitie publica;

b) autoritate contractantd — persoana juridica ce atribuie contractul de prestari
de servicii dintre cele mentionate in anexa nr. 2 la Legea 98/2016, a caror valoare
depaseste pragul de 135.060 lei fard TVA si este mai mica 3.506.625 lei fara
TVA, in urma aplicérii procedurii prevdzute in prezentele norme procedurale
interne;

c) prestator de servicii - persoana juridica ce asigurd servicii mentionate in
anexa nr. 2 la Legea 98/2016;

d) contract de achizitie publicd - contract, incheiat in formd scrisd, intre
autoritatea contractanta si prestator;

e) operator economic - ofertantul care participa la procedura si caruia i se poate
atribui contractul de achizitie publica in urma aplicarii procedurii prevazute in
prezentele norme procedurale interne;

f) contract de servicii - contract de achizitie publica ce are ca obiect prestarea
unuia sau mai multor servicii;

g) ofertant - oricare prestator care furnizeaza pachetul de servicii solicitat si
care a depus oferta;

h) ofertd - documentatie care cuprinde propunerea tehnica, propunerea
financiard si orice formulare sau documente solicitate in documentatia de
atribuire;

1) garantie pentru participare - depozit valoric, titluri de credit sau alte forme
de garantie acceptate de cdtre autoritatea contractantd, puse la dispozitia
autoritatii contractante de catre ofertant, inainte de deschiderea ofertei;

j) cdi de atac - contestatiile sau actiunile in justitie impotriva unor acte sau
decizii invocate ca nelegale si prin care se solicitd suspendarea, corectarea,
repetarea, revocarea, modificarea sau anularea unui act, a unei decizii sau a unei
proceduri aplicate de catre autoritatea contractanta;

k) zi - zi calendaristica.
CAP. III

Procedura

ART. 4

(1) Autoritatea contractanta are dreptul de a aplica o selectie interna de oferte,
respectiv procedeul prin care solicitd oferte de pret prin anuntul de publicitate la
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procedura interna proprie, iar orice prestator interesat are dreptul de a depune
oferta.

(2) Aceasta procedura presupune:

a) anunt de publicitate pe pagina de internet proprie si anume www.
spitalulgorgos.ro in urma caruia operatorii economici pot participa la procedura
simplificata interna, pentru achizitia publica de servicii precizate in anexa nr. 2;

b) trimiterea documentatiei de atribuire a contractului de achizitie publica de
servicil, care va cuprinde: fisa de date, caietul de sarcini, modele de formulare si
modelul de accord cadru si de contract de prestari servicii;

c¢) intocmirea §i transmiterea raspunsurilor la intrebarile formulate de catre
prestatorii interesati, in vederea clarificarii unor elemente cuprinse in
documentatia de atribuire;

e) primirea si inregistrarea pachetelor (coletelor) sigilate, care contin ofertele
si documentele insotitoare;

f) evaluarea ofertelor in functie de criteriile stabilite in documentatia de
atribuire;

g) comunicarea cdtre toti ofertantii a rezultatului procedurii simplificate
interne, a contractului de achizitie publica;

h) incheierea acordului cadru si a contractului subsecvent de achizitie publica.
CAP. 1V

Transparenta Anuntului de participare

ART. 5

Autoritatea contractantd are obligatia de a anuntul de publicitate pe pagina
proprie de internet care cuprinde toatd documentatia de atribuire a contractelor de
servicii, continand in principal, dar fard a se limita la acestea, urmatoarele
informatii:

- durata sau termenul-limita de prestare a serviciilor;
- criteriul de atribuire a contractului de achizitie publica;
- data-limitd pentru depunerea ofertelor;
- adresa la care trebuie transmise/depuse ofertele;
- alte informatii, daca este cazul.
CAP.V

Data-limita pentru depunerea ofertelor
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ART. 6

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a stabili si de a include in anuntul
de publicitate la selectia de oferte data-limita pentru depunerea ofertelor.

(2) Data-limita stabilitd pentru depunerea ofertelor nu trebuie sa fie mai
devreme de 7 zile de la data publicarii anuntului de publicitate.

ART.7

Autoritatea contractantd are dreptul de a prelungi perioada stabilita ca data-
limitd pentru depunerea ofertelor.

CAP. VI
Participarea la procedura
ART. 8

Orice prestator care presteaza pachetul de servicii solicitat, are dreptul de a
depune oferta, in conditiile prezentate in documentatia de atribuire.

I )Autoritatea contractantd are obligatia de a exclude din procedura aplicata
pentru atribuirea contractului de achizitie publica orice ofertant despre care are
cunostintd ca nu se incadreaza in legislatia in materie.

Pe parcursul aplicérii procedurii de atribuire, autoritatea contractanta are obligatia
de a lua toate masurile necesare pentru a preveni, identifica si remedia situatiile
de conflict de interese, In scopul evitdrii denaturarii concurentei si al asigurarii
tratamentului egal pentru toti operatorii economici.

Reprezinta situatii potential generatoare de conflict de interese orice situatii care
ar putea duce la aparitia unui conflict de interese in sensul art. 59, cum ar fi
urmatoarele, reglementate cu titlu exemplificativ:

a) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de
participare/ofertelor a persoanelor care detin parti sociale, parti de interes, actiuni
din capitalul subscris al unuia dintre ofertanti/candidati, terti sustindtori sau
subcontractanti propusi ori a persoanelor care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati, ter{i sustindtori ori subcontractanti propusi;

b) participarea 1n procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de
participare/ofertelor a unei persoane care este sot/sotie, ruda sau afin, pana la
gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertanti/candidati, terti sustinatori ori subcontractanti propusi;

¢) participarea 1in procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor de
participare/ofertelor a unei persoane despre care se constata sau cu privire la care
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existd indicii rezonabile/informatii concrete ca poate avea, direct ori indirect, un
interes personal, financiar, economic sau de altd naturd, ori se afld intr-o alta
situatie de naturd sd 1i afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul
procesului de evaluare;

d) situatia in care ofertantul individual/ofertantul
asociat/candidatul/subcontractantul propus/tertul sustinator are drept membri in
cadrul consiliului de administratie/organului de conducere sau de supervizare
si/sau are actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau
afin pand la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu
persoane cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante sau al furnizorului
de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire;

e) situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane
desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau
afin pand la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu
persoane cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante sau al furnizorului
de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire.

In sensul dispozitiilor de mai sus lit. d), prin actionar sau asociat semnificativ se
intelege persoana care exercitd drepturi aferente unor actiuni care, cumulate,
reprezinta cel putin 10% din capitalul social sau 1i confera detinatorului cel putin
10% din totalul drepturilor de vot in adunarea generala.

2) Autoritatea contractanta are dreptul de a exclude dintr-o procedura pentru
atribuirea contractului de achizitie publica orice ofertant care se afld in oricare
dintre urmatoarele situatii prevazuta la art. 164, alin.1 lit. a) - g), alin. 2) din Legea
98/2016 privind atribuirea contractelor de achizitie publica:

Prin exceptie de la dispozitiile art. 164 alin. (1) si (2), In cazuri exceptionale,
autoritatea contractanta are dreptul de a nu exclude din procedura de atribuire un
operator economic care se afld intr-una dintre situatiile prevazute la art. 164 alin.
(1) si (2), pentru motive imperative de interes general, precum sdnatatea publica
sau protectia mediului.

a) constituirea unui grup infractional organizat, previzuta de art. 367 din Legea
nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificérile si completérile ulterioare, sau
de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul
operator economic a fost condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu
modificarile si completarile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de
coruptie previzute de art. 10-13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea,
descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile si completarile
ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in
care respectivul operator economic a fost condamnat;

Adresa: B-dul. Nicolae Grigorescu nr. 41. Sector 3, Bucuresti
cul: 14908162

Telefon/Fax: 021/341.20.31 / 021/341.20.35
constantingorgos®yahoo.com

E-mail: office@spitalulgorgos.ro

Website: spitalulgorgos.ro



>\‘_l
—

3

Primaria @i» ©<® ASSM%

= Capita lei SPITALUL DE PSIHIATRIE TITAN

¢) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevazute de
art. 18" -18" din Legea nr. 78/2000, cu modificarile si completarile ulterioare, sau
de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul
operator economic a fost condamnat;

d) acte de terorism, prevazute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004
privind prevenirea si combaterea terorismului, cu modificarile si completarile
ulterioare, sau de dispozitiile corespunzitoare ale legislatiei penale a statului in

care respectivul operator economic a fost condamnat;

e) spalarea banilor, prevazuta de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea
s sanctionarea spaldrii banilor, precum si pentru instituirea unor masuri de
prevenire si combatere a finantarii terorismului, republicata, cu modificarile
ulterioare, sau finantarea terorismului, prevazuta de art. 36 din Legea nr.
535/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209-217 din
Legea nr. 286/2009, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile
corespunzdtoare ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

g) frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor
financiare ale Comunitatilor Europene din 27 noiembrie 1995.

- Obligatia de a exclude din procedura de atribuire un operator economic, in
conformitate cu dispozitiile alin. (1), se aplica si in cazul in care persoana
condamnata printr-o hotdrare definitivd este membru al organului de
administrare, de conducere sau de supraveghere al respectivului operator
economic sau are putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul
acestuia.

Prin exceptie de la dispozitiile art. 164 alin. (1) si (2), in cazuri exceptionale,
autoritatea contractantd are dreptul de a nu exclude din procedura de atribuire un
operator economic care se afld intr-una dintre situatiile prevadzute la art. 164 alin.
(1) si (2), pentru motive imperative de interes general, precum sanatatea publica
sau protectia mediului.

3)Autoritatea contractantd are dreptul de a exclude dintr-o procedurd pentru
atribuirea contractului de achizitie publica orice operator economic despre care
are cunostintd ca si-a incalcat obligatiile privind plata impozitelor, taxelor sau a
contributiilor la bugetul general consolidat, iar acest lucru a fost stabilit printr-o
hotarare judecatoreascd sau decizie administrativd avand caracter definitiv si
obligatoriu in conformitate cu legea statului in care respectivul operator economic

este infiintat.
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Prin exceptie de la dispozitiile art. 165 alin. (1) si (2), un operator economic nu

este exclus din procedura de atribuire atunci cand cuantumul impozitelor,
taxelor si contributiilor la bugetul general consolidat datorate si restante,
indeplineste una din urmatoarele conditii:

a) este mai mic de 4.000 let;

b) este mai mare de 4.000 lei si mai mic de 5% din totalul impozitelor, taxelor si
contributiilor datorate de operatorul economic la cea mai recentd data scadenta a
acestora.

Prin exceptie de la dispozitiile art. 165 alin. (1) si (2), un operator economic nu
este exclus din procedura de atribuire atunci cand cuantumul impozitelor, taxelor
si contributiilor la bugetul general consolidat datorate si restante este mai mic de
10.000 lei.

Autoritatea contractantd are dreptul de a exclude dintr-o procedurd de atribuire
un operator economic in cazul in care poate demonstra prin orice mijloace
adecvate ca respectivul operator economic si-a incalcat obligatiile privind plata
impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidat.

- Operatorul economic nu este exclus din procedura de atribuire daca, anterior
deciziei de excludere, isi indeplineste obligatiile prin plata impozitelor, taxelor
sau contributiilor la bugetul general consolidat datorate ori prin alte modalitati de
stingere a acestora sau beneficiaza, in conditiile legii, de esalonarea acestora ori
dobanzi ori penalitati de intarziere acumulate sau a amenzilor.

4) Autoritatea contractanta are dreptul de a exclude dintr-o procedura pentru
atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru orice ofertant care se
afla in oricare dintre urmatoarele situatii prevazuta la art. 167 alin. 1), lit. a) - 1)
din Legea 98/2016.

a) a incalcat obligatiile stabilite potrivit art. 51, iar autoritatea contractanta poate
demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba adecvat, cum ar fi decizii ale
autoritatilor competente prin care se constatd incalcarea acestor obligatii;

b) se afla in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciara sau
in Incetarea activitatii,

Prin exceptie de la dispozitiile alin. (1) lit. b), autoritatea contractantd nu exclude
din procedura de atribuire un operator economic impotriva caruia s-a deschis
procedura generald de insolventd atunci cand, pe baza informatiilor si/sau
documentelor prezentate de operatorul economic in cauza, stabileste ca acesta are
capacitatea de a executa contractul de achizitie publicd/acordul-cadru. Aceasta
presupune cd respectivul operator economic se afla fie in faza de observatie si a
adoptat masurile necesare pentru a intocmi un plan de reorganizare fezabil, ce

Adresa: B-dul. Nicolae Grigorescu nr. 41. Sector 3, Bucuresti
Cul: 14908162

Telefon/Fax: 021/341.20.31 / 021/341.20.35
constantingorgos®yahoo.com
office@spitalulgorgos.ro

Website: spitalulgorgos.ro

E-mail:




% Primaria @ i», 6 ©<® ASSM%«

- Capitalei SPITALUL DE PSIHIATRIE TITAN -

permite continuarea, de o maniera sustenabild, a activitatii curente, fie este in
cadrul fazei de reorganizare judiciara si respectd integral graficul de
implementare a planului de reorganizare aprobat de instanta.

¢) a comis o abatere profesionald grava care i1 pune in discutie integritatea, iar
autoritatea contractantd poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba
adecvat, cum ar fi o decizie a unei instante judecatoresti sau a unei autoritati
administrative;

d) autoritatea contractantd are suficiente indicii rezonabile/informatii concrete
pentru a considera ca operatorul economic a incheiat cu al{i operatori economici
acorduri care vizeaza denaturarea concurentei in cadrul sau in legaturd cu
procedura in cauza;

e) se afld intr-o situatie de conflict de interese in cadrul sau in legdtura cu
procedura in cauza, iar aceastd situatie nu poate fi remediata in mod efectiv prin
alte masuri mai putin severe;

f) participarea anterioard a operatorului economic la pregatirea procedurii de
atribuire a condus la o distorsionare a concurentei, iar aceasta situatie nu poate fi
remediata prin alte masuri mai putin severe;

g) operatorul economic si-a incalcat in mod grav sau repetat obligatiile principale
ce-i reveneau in cadrul unui contract de achizitii publice, al unui contract de
achizitii sectoriale sau al unui contract de concesiune incheiate anterior, iar aceste
incdlcari au dus la Tncetarea anticipata a respectivului contract, plata de daune-
interese sau alte sanctiuni comparabile;

h) operatorul economic s-a facut vinovat de declaratii false in continutul
informatiilor transmise la solicitarea autoritatii contractante in scopul verificarii
absentei motivelor de excludere sau al indeplinirii criteriilor de calificare si
selectie, nu a prezentat aceste informatii sau nu este in masura sa prezinte
documentele justificative solicitate;

i) operatorul economic a incercat sd influenteze in mod nelegal procesul
decizional al autoritatii contractante, sd obtina informatii confidentiale care i-ar
putea conferi avantaje nejustificate in cadrul procedurii de atribuire sau a furnizat
din neglijentd informatii eronate care pot avea o influentd semnificativa asupra
deciziilor autoritatii contractante privind excluderea din procedura de atribuire a
respectivului operator economic, selectarea acestuia sau atribuirea contractului
de achizitie publica/acordului-cadru catre respectivul operator economic.

- Prin exceptie de la dispozitiile alin. (1) lit. b), autoritatea contractantd nu exclude
din procedura de atribuire un operator economic impotriva caruia s-a deschis
procedura generala de insolventda atunci cand, pe baza informatiilor si/sau
documentelor prezentate de operatorul economic in cauza, stabileste ca acesta are
capacitatea de a executa contractul de achizitie publica/acordul-cadru. Aceasta
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presupune ca respectivul operator economic se afld fie in faza de observatie si a
adoptat masurile necesare pentru a intocmi un plan de reorganizare fezabil, ce
permite continuarea, de o manierd sustenabild, a activitd{ii curente, fie este in
cadrul fazei de reorganizare judiciara si respectd integral graficul de
implementare a planului de reorganizare aprobat de instanta.

-In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. ¢), prin abatere profesionala gravi se intelege
orice abatere comisa de operatorul economic care afecteaza reputatia profesionala
a acestuia, cum ar fi incélcari ale regulilor de concurenta de tip cartel care vizeaza
trucarea licitatiilor sau incdlcari ale drepturilor de proprietate intelectuala,
savarsitd cu intentie sau din culpa grava.

- In sensul dispozitiilor alin. (1) lit. d) se considera ci autoritatea contractanta are
suficiente indicii plauzibile pentru a considera cd operatorul economic a incheiat
cu alti operatori economici acorduri care vizeaza denaturarea concurentei in
cadrul sau in legatura cu procedura in cauza in urmatoarele situatii, reglementate
cu titlu exemplificativ:

a) ofertele sau solicitdrile de participare transmise de 2 sau mai multi operatori
economici participanti la procedura de atribuire prezinta asemanari semnificative
din punct de vedere al continutului documentelor nestandardizate potrivit
documentatiei de atribuire;

b) in cadrul organelor de conducere a 2 sau mai multor operatori economici
participanti la procedura de atribuire se regasesc aceleasi persoane sau persoane
care sunt sot/sotie, rudd sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori care au
interese comune de natura personald, financiard sau economica sau de orice alta
natura;

¢) un ofertant/candidat a depus doua sau mai multe oferte/solicitari de participare,
atat individual cat si in comun cu alti operatori economici sau doar in comun cu
alti operatori economici;

d) un ofertant/candidat a depus ofertd/solicitare de participare individuala/in
comun cu alti operatori economici si este nominalizat ca subcontractant in cadrul
unei alte oferte/solicitari de participare.

Inainte de excluderea unui operator economic in temeiul alin. (1) lit. d),
autoritatea contractanta solicita in scris Consiliului Concurentei punctul de vedere
cu privire la indiciile identificate care vizeaza denaturarea concurentei in cadrul
sau in legaturd cu procedura de atribuire in cauza, pe care acesta il va inainta in
termen de maximum 15 zile.

Autoritatea contractantd are obligatia furnizarii tuturor informatiilor solicitate de
Consiliul Concurentei, in vederea formularii punctului de vedere, conform
dispozitiilor alin. (6).
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in sensul dispozitiilor alin. (1) lit. g) se considera incalcari grave ale obligatiilor
contractuale, cu  titlu  exemplificativ,  neexecutarea  contractului,
livrarea/prestarea/executarea unor produse/servicii/lucrari care prezintd
neconformitati majore care le fac improprii utilizarii conform destinatiei
prevazute in contract.

ART.9
(1) Numarul de prestatori care au dreptul de a depune oferta este nelimitat.

(2) Mai multi operatori economici au dreptul de a se asocia cu scopul de a
depune candidatura sau oferta comuna, fard a fi obligati sa isi legalizeze din punct
de vedere formal asocierea.

(3) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ca asocierea sa fie
legalizatd numai in cazul in care oferta comund este declaratd castigitoare si
numai dacd o astfel de masurd reprezintd o conditie necesard pentru buna
indeplinire a acordului cadru/contractului de prestari servicii .

(4) Candidatul nu are dreptul, in cadrul aceleiasi selectii de oferte:
a) sa participe la doua sau mai multe asocieri de operatori economici;

b) sd depund candidatura/oferta individuala si o alta candidaturd/oferta
comuna;

¢) sa depuna oferta individuala si sd fie nominalizat ca subcontractant in cadrul
unei alte oferte.

ART. 10

Autoritatea contractantd are obligatia de a face cunoscute prestatorilor toate
informatiile referitoare la documentele pe care acestia trebuie sa le prezinte.

ART. 11

Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita oricarui prestator sd prezinte
documente edificatoare care sd dovedeasca o forma de inregistrare ca persoana
juridica, in conformitate cu prevederile legale din Romania.

CAP. VII
Documentatia de atribuire.
Continutul documentatiei de atribuire
ART. 12

Autoritatea contractanta are obligatia de a asigura intocmirea documentatiei de
atribuire, care trebuie sa cuprinda cel putin:
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a) anuntul de publicitate si fisa de date, care va cuprinde, fard a se limita la
acestea, informatii generale privind autoritatea contractanta, in special cu privire
la adresa - inclusiv telefon, fax, e-mail, persoane de contact, mijloace de
comunicare, instructiuni privind data-limita care trebuie respectate si formalitati
care trebuie indeplinite in legdtura cu participarea la procedura de selectie interna
de oferte, cerintele minime de calificare, precum si documentele care urmeaza sa
fie prezentate de ofertanti pentru dovedirea indeplinirii criteriilor de calificare si
selectie;

b) caietul de sarcini (in functie de complexitatea serviciilor ce urmeaza a fi
atribuite) cuprinzand specificatiile si cerintele tehnice solicitate pentru prestarea
serviciilor;

¢) instructiuni privind modul de elaborare si de prezentare a ofertei;

d) informatii detaliate si complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru
stabilirea ofertei castigatoare.

CAP. VIII
Dreptul de a solicita clarificari
ART. 13

(1) Orice prestator care a obtinut, in conditiile prezentelor norme procedurale
interne, un exemplar din documentatia de atribuire are dreptul de a solicita, in
scris, clarificari despre elementele cuprinse in aceasta.

(2) Autoritatea contractantd are obligatia de a transmite raspuns la orice
solicitare de clarificari, intr-o perioada care nu trebuie si depaseasca, de regula,
intr-o zi lucratoare de la primirea unei astfel de solicitari, din partea operatorului
economic, dar numai acelor solicitari primite cu cel putin 2 zile nainte de data-
limita pentru depunerea ofertelor.

(3) Autoritatea contractanta are obligatia de a transmite raspunsul la solicitarile
de clarificari cu cel putin doud zile inainte de data-limita pentru depunerea
ofertelor.

(4) In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare
in timp util, punand astfel autoritatea contractanta in imposibilitate de a respecta
termenul prevazut la alin. (3) Aceasta din urma are totusi obligatia de a raspunde
la solicitarea de clarificare in masura in care perioada necesara pentru elaborarea
si transmiterea raspunsului face posibila primirea acestuia de catre operatorii
economici inainte de datalimitd de depunere a ofertelor.

ART. 14

(1) Autoritatea contractanta are dreptul de a completa, din proprie initiativa, in
vederea clarificarii, documentatia de atribuire.
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CAP. IX
Elaborarea, prezentarea si evaluarea ofertei
ART. 15

Ofertantul are obligatia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile
documentatiei de atribuire.

ART. 16

Oferta are caracter ferm si obligatoriu, din punctul de vedere al continutului,
pe toatd perioada de valabilitate stabilitd de catre autoritatea contractantd si
trebuie sa fie semnata si stampilatd pe fiecare pagind, pe propria raspundere, de
cétre ofertant sau de cétre o persoana imputernicita legal de acesta.

CAP. XI
Comisia de evaluare
ART. 17

(1) Autoritatea contractanta are obligatia de a constitui o comisie de evaluare
care raspunde de urmatoarele activitati:

a) deschiderea ofertelor si, dupéa caz, a altor documente care insotesc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de catre ofertanti, in cazul in
care acestea au fost solicitate prin documentatia de atribuire;

¢) verificarea ofertelor prezentate de ofertanti, din punctul de vedere al modului
in care acestea corespund cerintelor minime din caietul de sarcini;

e) stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a motivelor care stau la
baza incadrarii ofertelor respective in aceasta categorie;

(2) Comisia de evaluare va fi formata din cel putin 3 membri cu pregatire
profesionald si experientd relevantd, dintre care cel pufin un membru va fi
desemnat din cadrul Serviciului achizitii publice al autoritatii contractante.

(3) Comisia de evaluare se numeste prin dispozitie a ordonatorului principal de
credite.

CAP. XII
Deschiderea si evaluarea ofertelor

ART. 18

(1) Comisia de evaluare are obligatia de a deschide ofertele la data si in locul
indicate in anuntul/invitatia de participare.
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(2) Comisia de evaluare nu are dreptul de a respinge o ofertda avand ca singura
motivatie absenta de la deschidere a ofertantului care a depus oferta respectiva.

(3) In cazul in care constata lipsa a cel mult doua dintre documentele solicitate,
comisia de evaluare poate acorda operatorului economic in cauza un termen de
minimum 24 de ore pentru depunerea acestora, iar in cazul nedepunerii lor in
termen, oferta depusa va fi respinsa ca neconforma.

(4) Comisia de evaluare va respinge in cadrul sedintei de deschidere toate ofertele
care nu sunt insotite de dovada constituirii garantiei de participare, daca aceasta
a fost solicitata, precum si toate ofertele depuse la alta adresa sau dupa termenul-
limita stabilit in documentatia de atribuire.

ART. 19

Comisia de evaluare are obligatia de a exclude orice ofertant in cazul in care
se dovedeste cd acesta a fost sau este angajat in practici corupte sau frauduloase
in legaturd cu procesul de atribuire a acordului cadru/contractului de achizitie
publica.

ART. 20

(1) In cadrul sedintei de deschidere a ofertelor, comisia de evaluare verifica
modul de respectare a regulilor formale de depunere si prezentare a ofertelor si a
documentelor care le insotesc.

(2) Plicurile vor fi deschise de presedintele comisiei de evaluare, care are
obligatia de a anunta urmétoarele informatii:

a) denumirea ofertantilor;
b) modificarile si retragerile de oferte;

¢) existenta garantiilor de participare (dacd au fost solicitate in documentatia
de atribuire);

d) elementele principale ale propunerilor financiare, inclusiv tariful;

e) orice alte detalii si precizari pe care comisia de evaluare le considera
necesare;

f) toate documentele/formularele depuse in cadrul ofertei pentru achizitia de
servicii solicitate de autoritatea contractanta.

(3) Comisia de evaluare va intocmi un proces-verbal de deschidere, care
trebuie si includa informatiile prevazute la alin. (2) si care urmeaza sa fie semnat
atat de membrii comisiei, cat si de reprezentantii ofertantilor care sunt prezenti la
deschiderea ofertelor.
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(4) La intrunirile comisiei de evaluare, in scopul analizarii in detaliu a ofertelor
depuse, au dreptul de a participa numai membrii acesteia.

(5) Comisia de evaluare va examina documentele care dovedesc indeplinirea
cerintelor minime privind capacitatea tehnicd si capacitatea economico-
financiard numai pentru acei ofertanti care nu au fost deja exclusi ca urmare a
neindeplinirii conditiilor referitoare la eligibilitate si inregistrare.

(6) Dupa verificarea indeplinirii cerintelor minime privind capacitatea tehnica
s capacitatea economico-financiard, comisia de evaluare stabileste ofertantii
calificati si, daca este cazul, pe cei exclusi.

ART. 21

(1) Dupa finalizarea etapei de evaluare a ofertelor, autoritatea contractanta are
obligatia de a transmite in cel mult doua zile tuturor ofertantilor o comunicare in
scris referitoare la rezultatul procedurii.

(2) In cazul ofertantilor a caror ofertd nu a fost declaratd castigitoare,
comunicarea trebuie si precizeze motivul pentru care a fost respinsd, precum si
caile de atac impotriva deciziei comisieli.

(3) In cazul ofertantului/ofertantilor castigator/castigatori, comunicarea trebuie
sd precizeze faptul ca oferta acestuia/ acestora a fost declarata castigatoare si ca
acesta/acestia va/vor f1 invitat/invitati in vederea incheierii contractului de
achizitie publica dupa expirarea perioadei legale prevazute pentru depunerea de
contestatii.

ART. 22

in cazul in care, dupa evaluarea ofertelor si stabilirea operatorului/operatorilor
economici castigator/ castigatori, membrii comisiei de evaluare constata cd nu s-
a acoperit necesarul solicitat initial, autoritatea contractanta are dreptul de a
completa  necesarul  printr-o  solicitare  de  suplimentare  fdcuta
ofertantului/ofertantilor declarat/declarati castigator/castigatori.

CAP. XIII

Criteriul pentru atribuirea acordului cadru/contractului de achizitie
publica

ART. 23

(1) Autoritatea contractanta are obligatia sd precizeze in invitatia de participare
criteriul pe baza caruia se atribuie a acordului cadru/contractului, iar acesta poate
fi:

- Pretul cel mai scazut;

- Costul cel mai scazut;
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- Cel mai bun raport calitate-pret;
- Cel mai bun raport calitate-cost.

(2) Odata cu mentionarea criteriului de atribuire, daca este cazul, autoritatea
contractantd va mentiona si factorii de evaluare, formule sau algoritmi de calcul
ce vor fi utilizati la stabilirea clasamentului final al ofertelor depuse.

(3) Oferta/Ofertele castigatoare va/vor fi stabilitd/stabilite in ordinea
crescatoare a valorilor financiare propuse in oferte sau descrescatoare a
punctajului stabilit in urma aplicarii formulelor algoritmului de calcul.

ART. 24

Autoritatea contractantd nu poate schimba, in procesul de evaluare a ofertelor,
criteriul de atribuire stabilit in documentatie.

CAP. XIV
Forme de comunicare
ART. 25

(1) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea
trebuie sa se transmita sub forma de document scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii si al
primirii.

(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia
documentelor care confirma primirea.

(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmatoarele forme:
a) prin posta;

b)fax;

¢) e-mail.

CAP. XV

Anularea selectiei interne de oferte si a atribuirii acordului
cadru/contractului de achizitie publica

ART. 26

Autoritatea contractantd are dreptul de a anula selectia interna de oferte si
atribuirea acordului cadru/contractului de achizitie publicd numai daca ia aceasta
decizie inainte de data transmiterii comunicarii privind rezultatul selectiei
ofertelor si numai in urmatoarele circumstante:
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a) niciunul dintre ofertanti nu a indeplinit conditiile de calificare prevazute in
documentatia de atribuire;

b) au fost prezentate numai oferte necorespunzatoare, respectiv oferte care:
- sunt depuse dupa data-limita de depunere a ofertelor;

- nu au fost elaborate si prezentate in concordanta cu cerintele din documentatia
de atribuire;

- contin propuneri referitoare la clauzele contractuale, propuneri care sunt in
mod evident dezavantajoase pentru autoritatea contractanta;

ART. 27

Decizia de anulare nu creeaza vreo obligatie autoritd{ii contractante fata de
participantii la selectia de oferte, cu exceptia returndrii garantiei pentru
participare, daca aceasta a fost solicitata in documentatia de atribuire.

ART. 28

Autoritatea contractanta are obligatia de a comunica, in scris, tuturor
participantilor atat hotararea luata, cat incetarea obligatiilor pe care acestia si le-
au creat prin depunerea de oferte.

CAP. XVI

Incheierea, indeplinirea si finalizarea acordului cadru/contractului de
achizitie publica

ART. 29

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a incheia acordul cadru/contractul
de achizitie publicd cu ofertantul/ ofertantii ale carui/caror ofertd/oferte au fost
stabilitd/stabilite ca fiind castigatoare de catre comisia de evaluare.

(2) Autoritatea contractanta are obligatia de a incheia acordul cadru/contractul
de achizitie publica in perioada de valabilitate a ofertelor.

(3) Fari a fi incalcate prevederile alin. (2), autoritatea contractanti are obligatia
de a incheia acordul cadru/contractul de achizitie publicd dupa data transmiterii
comunicarii privind rezultatul aplicarii procedurii respective, dar nu inainte de
expirarea perioadei legale pentru depunerea eventualelor contestatii.

ART. 30

In cazul nerespectirii obligatiilor contractuale de catre una dintre parti, partea
lezata are dreptul de a cere rezilierea contractului de achizitie publica si de a
pretinde plata de despagubiri potrivit legii.
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CAP. XVII
Dosarul achizitiei publice
ART. 31

(1) Autoritatea contractantd are obligatia de a intocmi dosarul achizitiei
publice.

(2) Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprindd cel putin urmatoarele
documente:

a) referatul de necesitate

b) documentatia de atribuire;

c¢) procesul-verbal de deschidere a ofertelor;

d) raportul procedurii de atribuire(daca este cazul);
e) comunicarile rezultatului procedurii aplicate;

f) contractul de achizitie publica semnat;

g) anuntul de atribuire (daca este cazul);

h) documentul constatator.

ART. 32

Dosarul achizitiei publice se pastreazd de catre autoritatea contractanta atat
timp cat contractul de achizitie publica produce efecte juridice, dar nu mai putin
de 5 ani de la data finalizarii contractului respectiv.

CAP. XVIII

Cai de atac.

Dispozitii generale privind utilizarea cailor de atac
ART. 33

Orice persoana juridica ce are un interes legitim in legdtura cu un act sau
cu o decizie emisa de comisia de evaluare a ofertelor si care sufera, risca sa sufere
ori a suferit un prejudiciu, ca o consecintd directd a acelui act, are dreptul de a
utiliza céile de atac prevazute de prezentele norme procedurale interne.

ART. 34

(1) Forma de atac pe cale administrativa a actelor si deciziilor nelegale care
determina incalcarea prevederilor prezentelor norme procedurale interne este
contestatia.
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(2) Contestatiile privind procedura de atribuire a contractelor de servicii din
categoria celor incluse in anexa nr. 2 se solutioneaza in conformitate cu
prevederile Legii 101/2016 si anume in termen de 5 zile de la transmiterea
comunicarii privind rezultatul procedurii.

CAP. XIX
ART. 35

In ceea ce priveste atribuirea contractelor de achizitie publica de servicii, dintre
cele mentionate in anexa nr. 2 la Legea 98/2016 a caror valoare nu depaseste
pragul de 135.060 lei farda TVA, achizitia se va realiza direct, cu respectarea
principiilor prevazute la art. 2 din Legea 98/2016.

Sef Serv Administrativ Achizitii

Ec. Nicoleta NEéUL
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