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NORMA PROCEDURAIA TNTTNNA

privind achizitia publici de Servicii de paza

ANEXA 2 la Legea nr. 9812016

CAP. I Scop. Principii

ART.I

Prezenta normi procedurald intem6, are drept scop stabilirea cadrului general
pentru atribuirea contractelor de achizilie publici de servicii de paza ,dintre
cele menfionate in anexa nr.2laLegea9812016 a cdror valoare depdgegte pragul
de 135.060 lei frrd TVA si este mai mica de 3.506.625 lei fara TVA, conformitate
cu art.7 alin (2) din Legea 9812016 cu modificarile si completarile ulterioare.

ART.2

Principiile care stau la baza atribuirii contractului de achizilie publicd sunt cele
prevazute laart.2 din Legea 9812016, respectiv:

a) nediscriminarea;

b) tratamentul egal;

c ) recunoa$terea reciprocd;

d) transparenfa;

e) propo4ionalitatea;

t) asumarea rdspunderii.

CAP.II Definitii

ART.3

in sensul prezentelor norme procedurale inteme, urmdtorii termeni se definesc
astfel:
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a) achizilie publica - dobdndirea, definitivd sau temporar5, de cdtre o persoani
juridica, detlnita ca autoritate contractante. a unor servicii, prin atribuirea unui
contract de achizilie publica;

b) autoritate contractantA - persoand j uridicd ce atribuie contractul de prestdri
de servicii dintre cele menlionate in anexa nr. 2 la Legea 9812016, a cdror valoare
depdqegte pragul de 135.060 lei fErd TVA si este mai mica 3.506.625 lei fara
TVA, in urma aplicdrii procedurii prevdzute in prezentele norme procedurale
inteme;

c) prestator de servicii - persoana juridici ce asigurd servicii men(ionate in
anexa nr. 2 la Legea 9812016;

d) contract de achizilie publici - contract, incheiat in formd scrisd, intre
autoritatea contractante gi prestator;

e) operator economic - ofertantul care participi la procedurd qi cdruia i se poate
atribui contractul de achizilie publici in urma aplicdrii procedurii prevdzute in
prezentele norme procedurale inteme;

f) contract de servicii - contract de achizilie publicd ce are ca obiect prestarea
unuia sau mai multor servicii;

g) ofertant - oricare prestator care fumizeazd pachetul de servicii solicitat gi

care a depus oferta;

h) ofertd - documentalie care cuprinde propunerea tehnici, propunerea
financiard gi orice formulare sau documente solicitate in documenta(ia de
atribuire;

i) garan{ie pentru participare - depozit valoric, titluri de credit sau alte forme
de garan(ie acceptate de cdtre autoritatea contractante, puse la dispozilia
autoritetii contractante de citre ofertant, inainte de deschiderea ofertei;

j) cai de atac - contestafiile sau acliunile in justilie impotriva unor acte sau

decizii invocate ca nelegale gi prin care se solicitd suspendarea, corectarea,
repetarea, revocarea, modificarea sau anularea unui act, a unei decizii sau a unei
proceduri aplicate de cdtre autoritatea contractanti;

k\ zi - zi calendaristicd.

CAP.III

Procedu ra

ART.4

( I ) Autoritatea contractantA are dreptul de a aplica o seleclie intemd de oferte,,

respectiv procedeul prin care solicitd oferte de pref prin anuntul de publicitate la
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procedura intema proprie, iar orice prestator interesat are dreptul de a depune
oferta.

(2) Aceasta procedurd presupune:

a) anunt de publicitate pe pagina de intemet proprie si anume * * rr .

spita lr.r lgorgos.ro in urma caruia operatorii economici pot participa [a procedura
simplificata interna, pentru achizilia publicd de servicii precizate in anexa nr. 2;

b) trimiterea documentaliei de atribuire a contractului de achizilie publicd de
servicii, care va cuprinde: fisa de date, caietul de sarcini, modele de fbrmulare si
modelul de accord cadru si de contract de prestari servicii;

c) intocmirea gi transmiterea rdspunsurilor la intrebdrile formulate de cdtre
prestatorii interesa(i, in vederea clarificirii unor elemente cuprinse in
documenta(ia de atribuire;

e) primirea Ei inregistrarea pachetelor (coletelor) sigilate, care con{in ofertele
qi documentele inso(itoare;

f) evaluarea ofertelor in func1ie de criteriile stabilite in documenta[ia de
atribuire;

g) comunicarea cetre toli ofertanlii a rezultatului procedurii simplificate
inteme, a contractului de achizilie publicS;

h) incheierea acordului cadru si a contractului subsecvent de achizilie public6.

CAP.IV

Transparenfi Anunfului de participare

ART.5

Autoritatea contractante are obligalia de a anuntul de publicitate pe pagina
proprie de intemet care cuprinde toatd documentalia de atribuire a contractelor de
servicii, conlinAnd in principal, dar liri a se limita la acestea, urmdtoarele
informalii:

- durata sau termenul-limitd de prestare a serviciilor;

- criteriul de atribuire a contractului de achizilie publicd;

- data-limitd pentru depunerea ofertelor;

- adresa la care trebuie transmise/depuse ofertele;

- alte informatii, dacd este cazul.

CAP. V

Data-limiti pentru depunerea ofertelor
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ART.6

(l) Autoritatea contractantA are obligatia de a stabili gi de a include in anunlul
de publicitate la seleclia de oferte data-limitd pentru depunerea ofertelor.

(2) Data-limitd stabiliti pentru depunerea ofertelor nu trebuie si fie mai
devreme de 7 zile de la data publicarii anunlului de publicitate.

ART.7

Autoritatea contractantA are dreptul de a prelungi perioada stabilid ca dat6-
limita pentru depunerea oferteior.

CAP. VI

Participarea la procedura

ART.8

Orice prestator care presteaza pachetul de servicii solicitat, are dreptul de a
depune oferta, in condiliile prezentate in documentatia de atribuire.

I )Autoritatea contractantA are obligalia de a exclude din procedura aplicatd
pentru atribuirea contractului de achizilie publicd orice ofertant despre care are
cunogtin{d ca nu se incadreaza in legislatia in materie.

Pe parcursul aplicirii procedurii de atribuire, autoritatea contractantd are obligalia
de a lua toate mdsurile necesare pentru a preveni, identifica gi remedia situaliile
de conflict de interese, in scopul evitarii denaturdrii concuren{ei gi al asigurdrii
tratamentului egal pentru toli operatorii economici.

Reprezinti situa[ii poten{ial generatoare de conflict de interese orice situalii care
ar putea duce la aparilia unui conflict de interese in sensul art. 59, cum ar fi
urm5toarele, reglementate cu titlu exemplificativ:

a) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitirilor de
participare/ofertelor a persoanelor care de(in pi4i sociale, pA(i de interes, ac{iuni
din capitalul subscris al unuia dintre ofertanli/candidali, ter[i sus[indtori sau

subcontractan{i propuEi ori a persoanelor care fac parte din consiliul de
administralie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertan{i/candidali, te4i sustinetori ori subcontractanli propugi :

b) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor de
participare/ofertelor a unei persoane care este sot/sotie, rudd sau afin, p6ni la
gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de

administra{ie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre
ofertan{i/candidali, te4i suslinetori ori subcontractan[i propuqi;

c) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitirilor de

participare/ofertelor a unei persoane despre care se constatd sau cu privire la care

-
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exista indicii rezonabile/informalii concrete ca poate avea, direct ori indirect, un
interes personal. tlnanciar, economic sau de alti naturd, ori se at'ld intr-o alta
situalie de naturd sd ii afecteze independenla gi impa4ialitatea pe parcursul
procesului de evaluare;

d) situalia in care ofertantul individual/ofertantul
asociat/candidatul/subcontractantul propus/te4ul suslinator are drept membri in
cadrul consiliului de administralie/organului de conducere sau de supervizare
gi/sau are aclionari ori asociali semnificativi persoane care sunt so{/so(ie, rudl sau
afin pdnd la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relalii comerciale cu
persoane cu func(ii de decizie in cadrul autoriEtii contractante sau al furnizorului
de servicii de achizilie implicat in procedura de atribuire;

e) situalia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane
desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt so{/so(ie, rudi sau

afin pdnd [a gradul al doilea inclusiv ori care se afl5 in rela(ii comerciale cu
persoane cu funcliide decizie in cadrul autoritA$i contractante sau al fumizorului
de servicii de achizilie implicat in procedura de atribuire.

in sensul dispoziliilor de mai sus lit. d), prin actionar sau asociat semnificativ se

in[elege persoana care exercitd drepturi aferente unor acliuni care, cumulate,
reprezintd cel pulin 10% din capitalul social sau ii conferd delindtorului cel pu[in
10% din totalul drepturilor de vot in adunarea generalS.

2) Autoritatea contractantA are dreptul de a exclude dintr-o procedurd pentru
atribuirea contractului de achizilie publicd orice ofertant care se afld in oricare
dintre urmdtoarele situalii prevdzutd la art. 164, alin. 1 lit. a) - g), alin. 2) din Legea
9812016 privind atribuirea contractelor de achizilie publicd;

Prin excep{ie de la dispoziliile art. 164 alin. 9i Q, in cazuri excepJionale,
autoritatea contractante are dreptul de a nu exclude din procedura de atribuire un
operator economic care se afld intr-una dintre situaliile prevdzute la art. 164 alin.

Lll Ei Gl, pentru motive imperative de interes general, precum sdndtatea publici
sau protec{ia mediului.

a) constituirea unui grup infraclional organizat,, prevdzutd de art.367 din Legea
nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificdrile qi completirile ulterioare, sau

de dispoziliile corespunzdtoare ale legislaliei penale a statului in care respectivul
operator economic a fost condamnat;

b) infracliuni de coruplie, prevdzute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu
modificlrile gi completdrile ulterioare, gi infracliuni asimilate infracliunilor de

coruplie previzute de art. 10-13 din Legea nr.78/2000 pentru prevenirea,,

descoperirea qi sanclionarea faptelor de corup(ie, cu modificdrile gi completdrile
ulterioare, sau de dispoziliile corespun zdtoare ale legislaliei penale a statului in
care respectivul operator economic a fost condamnat;
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c ) infiac{iuni irnpotriva intereselor llnanciare ale Uniunii Europene, prevdzute de
art. I 8L - I 8' din Legea nr. 7812000, cu moditlcdrile gi completdrile ulterioare, sau
de dispoziliile corespunzetoare ale legislatriei penale a statului in care respectivul
operator econom ic a fost condamnat;

d)acte de terorism, previzute de art. ll-15 Ei art. l7-18 din Legea nr. -5i5i'l(X)-l
privind prevenirea gi combaterea terorismului, cu modificdrile gi completdrile
ulterioare, sau de dispoziliile corespunzdtoare ale legislaliei penale a statului in
care respectivul operator economic a fost condamnat;

e) spdlarea banilor, prevdzuldde art. l9 din Legea nr.65612002 pentru prevenirea
gi sanc{ionarea spdldrii banilor, precum qi pentru instituirea unor mdsuri de
prevenire qi combatere a finan15rii terorismului, republicatd, cu modificlrile
ulterioare, sau finan{area terorismului, previzutd de art. 36 din Legea nr.
53512004, cu modificirile qi completirile ulterioare, sau de dispoziliile
corespunzdtoare ale legisla{iei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

f) traficul Ei exploatarea persoanelor vulnerabile, p revdzute de an. 209-2 17 din
Legea nr. 28612009, cu modificdrile qi completdrile ulterioare, sau de dispoziliite
corespunzdtoare ale legisla(iei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

g) fraudd, in sensul articolului 1 din Conven{ia privind protejarea intereselor
financiare ale ComunitSlilor Europene din 27 noiembrie 1995.

- Obliga(ia de a exclude din procedura de atribuire un operator economic, in
conformitate cu dispoziliile alin. , se aplicd gi in cazul in care persoana
condamnatd printr-o hotdrdre definitivd este membru al organului de

administrare, de conducere sau de supraveghere al respectivului operator
economic sau are putere de reprezentare,, de decizie sau de control in cadrul
acestuia.

Prin excep{ie de la dispoziliile art. 164 alin. Ei (21, in cazuri excep(ionale,
autoritatea contractantA are dreptul de a nu exclude din procedura de atribuire un
operator economic care se afl5 intr-una dintre situaliile previzute la art. 164 alin.

Lll Ei (!_)' pentru motive imperative de interes general, precum sindtatea publicd
sau protectia mediului.

3)Autoritatea contractante are dreptul de a exclude dintr-o proceduri pentru

atribuirea contractului de achizilie publicd orice operator economic despre care

are cunogtin{5 cd qi-a incllcat obligaliile privind plata impozitelor, taxelor sau a

contribu{iilor la bugetul general consolidat, iar acest lucru a fost stabilit printr-o
hotdrdre judecdtoreascd sau decizie administrativd avAnd caracter definitiv 9i

obligatoriu in conformitate cu legea statului in care respectivul operator economic

este infiin(at.

I
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Prin exceplie de Ia dispoziliile art. 165 alin Ei (], un operator economic nu
este exclus din procedura de atribuire atunci cdnd cuantumul impozitelor,
taxelor Ei contribuliilor la bugetul general consolidat datorate qi restante,
indeplineEte una din urmitoarele condilii:

a I este mai mic de 4.000 lei;

hl este mai mare de 4.000 lei gi mai mic de 5% din totalul impozitelor, taxelor gi

contribuliilor datorate de operatorul economic la cea mai recentd datd scadentd a

acestora.

Prin exceplie de la dispoziliile art. 165 al in. qi Ql, un operator economlc nu
este exclus din procedura de atribuire atunci cdnd cuantumul impozitelor, taxelor
qi contribuliilor la bugetul general consolidat datorate gi restante este mai mic de
10.0001ei.

Autoritatea contractante are dreptul de a exclude dintr-o procedurd de atriburre
un operator economic in cazul in care poate demonstra prin orice mijloace
adecvate cd respectivul operator economic ai-a incdlcat obligaliile privind plata
impozitelor, taxelor sau a contribuliilor la bugetul general consolidat.

- Operatorul economic nu este exclus din procedura de atribuire dac6, anterior
deciziei de excludere, iqi indeplinegte obliga(iile prin plata impozitelor, taxelor
sau contribu{iilor la bugetul general consolidat datorate ori prin alte modalitili de
stingere a acestora sau beneficiaz6, in condiliile legii, de egalonarea acestora ori
de alte facilitAti in vederea pld{ii acestora, inclusiv, dupd caz, a eventualelor
dobinzi ori penalitSli de intdrziere acumulate sau a amenzilor.
4) Autoritatea contractanti are dreptul de a exclude dintr-o procedurd pentru
atribuirea contractului de achizilie publicd/acordului-cadru orice ofertant care se

aflI in oricare dintre urmdtoarele situalii previzutd la art. 167 alin. 1), lit. a) - i)
din Legea 9812016.

a) a incdlcat obliga(iile stabilite potrivit art. 51., iar autoritatea contractante poate

demonstra acest lucru prin orice mij loc de probd adecvat, cum ar fi decizii ale

autoriEtrilor competente prin care se constatE incdlcarea acestor obligalii;

b) se afla in procedura insolvenlei sau in lichidare, in supraveghere judiciard sau

in incetarea activitef i;

Prin excep{ie de la dispoziliile alin. ( I ) lit. b ), autoritatea contractanta nu exclude
din procedura de atribuire un operator economic impotriva ciruia s-a deschis

procedura generalS de insolvenld atunci cdnd, pe baza informaliilor gi/sau

documentelor prezentate de operatorul economic in cauzd, stabileqte cd acesta are

capacitatea de a executa contractul de achizilie public6/acordul-cadru. Aceasta

presupune cd respectivul operator economic se afld fie in faza de observalie qi a

adoptat mdsurile necesare pentru a intocmi un plan de reorganizare t'ezabil, ce
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perrnite continuarea, de o manieri sustenabild, a activitalii curente, fie este in
cadrul fazei de reorganizare judiciari gi respecti integral graficul de
implementare a planului de reorganizare aprobat de instan1i.

c ) a comis o abatere prof-esionald gravd care ii pune in disculie integritatea, iar
autoritatea contractante poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de proba
adecvat, cum ar fi o decizie a unei instan{e judecdtoregti sau a unei autoritdli
adm inistrative;

d) autoritatea contractantA are suficiente indicii rezonabile/informalii concrete
pentru a considera cd operatorul economic a incheiat cu alli operatori economici
acorduri care vizeazd denaturarea concurenlei in cadrul sau in legiturd cu
procedura in cauzd;

e) se afld intr-o situa{ie de conflict de interese in cadrul sau in legdturd cu
procedura in cauzd, iar aceastl situalie nu poate fi remediatd in mod efectiv prin
alte mdsuri mai putin severe;

f,1 participarea anterioari a operatorului economic la pregdtirea procedurii de
atribuire a condus la o distorsionare a concuren[ei, iar aceast6 situalie nu poate fi
remediatd prin alte mdsuri mai pufin severe;

g) operatorul economic Ei-a incdlcat in mod grav sau repetat obliga(iile principale
ce-i reveneau in cadrul unui contract de achizilii publice, al unui contract de

achizilii sectoriale sau al unui contract de concesiune incheiate anterior, iar aceste

incdlcdri au dus la incetarea anticipati a respectivului contract, plata de daune-
interese sau alte sanctiuni comparabile;

h) operatorul economic s-a flcut vinovat de declaralii false in con{inutul
informaliilor transmise la solicitarea autoritetii contractante in scopul verificdrii
absen(ei motivelor de excludere sau al indeplinirii criteriilor de calificare qi

selec{ie, nu a prezentat aceste informalii sau nu este in mdsuri sd prezinte
documentele justifi cative solicitate;

i) operatorul economic a incercat sd influenleze in mod nelegal procesul

decizional al autoritaili contractante, sd oblind informalii confidenliale care i-ar
putea conferi avantaje nejustificate in cadrul procedurii de atribuire sau a fumizat
din neglijenli informalii eronate care pot avea o influenJd semnificativi asupra

deciziilor autoritetii contractante privind excluderea din procedura de atribuire a
respectivului operator economic, selectarea acestuia sau atribuirea contractului
de achizilie publicd/acordului-cadru cdtre respectivul operator economic.

- Prin excep{ie de la dispoziliile alin. (l ) lit. b), autoritatea contractanta nu exclude

din procedura de atribuire un operator economic impotriva ciruia s-a deschis

procedura generald de insolvenld atunci cdnd, pe baza informaliilor gi/sau

documentelor prezentate de operatorul economic in cauz5, stabilegte cd acesta are

capacitatea de a executa contractul de achizilie public6/acordul-cadru. Aceasta

E
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presupune ci respectivul operator economic se atla fie in tbza de observa{ie qi a
adoptat mdsurile necesare pentru a intocmi un plan de reorganizare f-ezabil, ce

permite continuarea, de o manierd sustenabild, a activiElii curente, fle este in
cadrul fazei de reorganizare judiciara gi respectd integral graficul de
implementare a planului de reorganizare aprobat de instanli.

-in sensul dispoziliilor alin. ( I ) lit. c), prin abatere profesionali gravd se in{elege
orice abatere comisd de operatorul economic care afecteazl, reputa(ia profesionald
a acestuia, cum ar fi inc6lcdri ale regulilor de concuren(d de tip cartel care vizeazd
trucarea licitaliilor sau incdlcdri ale drepturilor de proprietate intelectuald,
sdvArqitd cu inten(ie sau din culpd grav6.

- in sensul dispoziliilor alin. ( I ) lit. d) se considerd cA autoritatea contractante are

suficiente indicii plauzibile pentru a considera cd operatorul economic a incheiat
cu alli operatori economici acorduri care vizeazd. denaturarea concuren{ei in
cadrul sau in legdturd cu procedura in cauzd in urmdtoarele situalii, reglementate
cu titlu exemplifi cativ:

a) ofertele sau solicitirile de participare transmise de 2 sau mai mulli operatori
economici participan{i la procedura de atribuire prezintd asemindri semnificative
din punct de vedere al con[inutului documentelor nestandardizate potrivit
documenta{iei de atribuire;

b) in cadrul organelor de conducere a 2 sau mai multor operatori economici
participan(i la procedura de atribuire se regdsesc aceleagi persoane sau persoane
care sunt so(/so{ie, rudd sau afin p6ni la gradul al doilea inclusiv ori care au
interese comune de naturd personalI, financiard sau economicd sau de orice altd
naturS;

c) un ofertant/candidat a depus doud sau mai multe oferte/solicitdri de participare,
atAt individual cAt gi in comun cu alli operatori economici sau doar in comun cu
alli operatori economici;

d) un ofertant/candidat a depus ofertS/solicitare de participare individualS/in
comun cu alli operatori economici gi este nominalizat ca subcontractant in cadrul
unei alte oferte/solicitdri de participare.

inainte de excluderea unui operator economic in temeiul alin. ( 1) lit. d),
autoritatea contractantd solicitd in scris Consiliului Concuren{ei punctul de vedere
cu privire la indiciile identificate care vizeazd, denaturarea concuren{ei in cadrul
sau in legdturd cu procedura de atribuire in cauzi, pe care acesta il va inainta in
termen de maximum 15 zile.

Autoritatea contractantA are obligalia fumizirii tuturor informaliilor solicitate de

Consiliul Concurenlei, in vederea formuldrii punctului de vedere, conform
dispoziliilor alin. (6).
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in sensul dispoziliitor alin. (l) tit. g) se consideri incilcari grave ale obligaliilor
contractuale, cu titlu exemplificativ, neexecutarea contractului,
livrarea/prestarea/executarea unor produse/servicii/lucriri care prezintd
neconformit5li majore care le fac improprii utilizirii conform destinaliei
prevdzute in contract.

ART.9

( I ) Numdrul de prestatori care au dreptul de a depune oferta este nelimitat.

(2) Mai mulli operatori economici au dreptul de a se asocia cu scopul de a
depune candidatura sau oferta comund, lird a fi obligali sd igi legalizeze din punct
de vedere formal asocierea.

(3) Autoritatea contractanti are dreptul de a solicita ca asocierea sd fie
legalizatd numai in cazul in care oferta comuni este declarati cdgtigdtoare gi

numai dacd o astfel de mdsurd reprezintd o condilie necesard pentru buna
indeplinire a acordului cadru/contractului de prestari servicii .

(4) Candidatul nu are dreptul, in cadrul aceleiaEi seleclii de oferte:

a) sd participe la doud sau mai multe asocieri de operatori economici;

b) sd depund candidatura,/oferta individuald 9i o altd candidaturS,/ofertd
comun5;

c) sd depund oferta individual5 gi sd fie nominalizat ca subcontractant in cadrul
unei alte oferte.

ART.IO

Autoritatea contractantA are obligalia de a face cunoscute prestatorilor toate
informaliile referitoare la documentele pe care ace$tia trebuie sd le prezinte.

ART.II

Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita oricdrui prestator sd prezinte
documente edificatoare care sd dovedeascd o formd de inregistrare ca persoand
juridicS, in conformitate cu prevederile legale din Romdnia.

CAP. VII

Documentafia de atribuire.

Confinutul documentafiei de atribuire

ART. T2

Autoritatea contractantd are obligalia de a asigura intocmirea documentaJiei de

atribuire, care trebuie sd cuprindd cel pu{in:
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a) anuntul de publicitate si tlsa de date, care va cuprinde, fbrd a se limita la
acestea, informalii generale privind autoritatea contractantA, in special cu privire
la adresd - inclusiv telefon, fax, e-mail, persoane de contact, mijloace de
comunicare, instrucliuni privind data-limiti care trebuie respectate $i tbrmalitAli
care trebuie indeplinite in legituri cu participarea la procedura de selec[ie inteml
de oferte, cerin{ele minime de calificare, precum Ei documentele care urmeazl sd

fie prezentate de ofertantri pentru dovedirea indeplinirii criteriilor de calificare qi

seleclie;

b) caietul de sarcini (in functie de complexitatea serviciilor ce urmeaza a fi
atribuite) cuprinz6nd specificaliile qi cerinlele tehnice solicitate pentru prestarea

serviciilor;

c) instrucliuni privind modul de elaborare Ei de prezentare a ofertei;

d) informalii detaliate Ei complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru
stabilirea ofertei c6gtigEtoare.

CAP. VIII

Dreptul de a solicita clarificiri

ART.13

( 1) Orice prestator care a ob{inut, in condiliile prezentelor norme procedurale
interne, un exemplar din documentalia de atribuire are dreptul de a solicita, in
scris, clarificSri despre elementele cuprinse in aceasta.

(2) Autoritatea contractanta are obligalia de a transmite rispuns la orice
solicitare de clarificiri, intr-o perioadd care nu trebuie sd dep5geascd, de reguld,
intr-o zi lucrdtoare de la primirea unei astfel de solicitdri, din partea operatorului
economic, dar numai acelor solicitdri primite cu cel pu{in 2 zile inainte de data-
limiti pentru depunerea ofertelor.

(3) Autoritatea contractanta are obligalia de a transmite rdspunsul la solicitirile
de clarificiri cu cel pu{in doud zile inainte de data-limitd pentru depunerea
ofertelor.

(4) in cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare
in timp util, punAnd astfel autoritatea contractantd in imposibilitate de a respecta

termenul prevdzut la alin. (3) Aceasta din urmd are totu$i obligalia de a rispunde
la solicitarea de clarificare in misura in care perioada necesard pentru elaborarea
qi transmiterea r6spunsului face posibild primirea acestuia de cdtre operatorii
economici inainte de datalimite de depunere a ofertelor.

ART.14

( 1) Autoritatea contractante are dreptul de a completa, din proprie iniliativS, in
vederea clarificdrii, documentalia de atribuire.
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CAP.IX

Elaborarea, prezentarea qi evaluarea ofertei

ART.15

Of'ertantul are obligalia de a elabora oferta in conformitate cu prevederile
documenta[iei de atribuire.

ART.16

Oferta are caracter ferm gi obligatoriu, din punctul de vedere al conlinutului,
pe toate perioada de valabilitate stabiliti de cdtre autoritatea contractantd qi

trebuie sd fie semnat[ gi qtampilati pe fiecare pagind, pe propria rdspundere, de

cdtre ofertant sau de cdtre o persoand imputernicitd legal de acesta.

CAP. XI

Comisia de evaluare

ART.I7

( I ) Autoritatea contractantd are obligalia de a constitui o comisie de evaluare
care rispunde de urmdtoarele activit6li:

a) deschiderea ofertelor gi, dup6 caz, a altor documente care insolesc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de c6tre ofertanli, in cazul in
care acestea au fost solicitate prin documenta{ia de atribuire;

c) verificarea ofertelor prezentate de ofertan[i, din punctul de vedere al modului
in care acestea corespund cerin{elor minime din caietul de sarcini;

e) stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme qi a motivelor care stau la
baza incadrdrii ofertelor respective in aceasti categorie;

(2) Comisia de evaluare va fi formatd din cel pu(in 3 membri cu pregdtire
profesionali ;i experienld relevantd, dintre care cel pu{in un membru va fi
desemnat din cadrul Serviciului achizilii publice al autorita[ii contractante.

(3) Comisia de evaluare se nume$te prin dispozitie a ordonatorului principal de

credite.

CAP. XII

Deschiderea gi evaluarea ofertelor

ART.18

( I ) Comisia de evaluare are obliga{ia de a deschide ofertele la data 9i in locul

indicate in anuntul/invitatia de panicipare.
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(2) Comisia de evaluare nu are dreptul de a respinge o ofbrta avdnd ca singurd
motivalie absenla de la deschidere a ofertantului care a depus oferta respectivd.

(3 ) in cazut in care constatd lipsa a cel mult doui dintre documentele solicitate,
cornisia de evaluare poate acorda operatorului economic in cauzd un termen de

minimum 24 de ore pentru depunerea acestora, iar in cazul nedepunerii lor in
termen, oferta depusd va fi respinsi ca neconformd.

(4) Comisia de evaluare va respinge in cadrul Eedinlei de deschidere toate ofeftele
care nu sunt insolite de dovada constituirii garanliei de participare, daci aceasta

a fost solicitatd, precum gi toate ofertele depuse la altd adresd sau dupd termenul-
limite stabilit in documenta(ia de atribuire.

ART.19

Comisia de evaluare are obliga{ia de a exclude orice ofertant in cazul in care
se dovedegte cd acesta a fost sau este angajat in practici corupte sau frauduloase
in legdturd cu procesul de atribuire a acordului cadru/contractului de achizilie
publicd.

ART.20

( I ) in cadrul qedinlei de deschidere a ofertelor, comisia de evaluare verificd
modul de respectare a regulilor formale de depunere qi prezentare a ofertelor gi a

documentelor care le insolesc.

(2) Plicurile vor fi deschise de preEedintele comisiei de evaluare, care are

obligalia de a anun{a urmitoarele informalii:

a) denumirea ofertanlilor;

b) modificdrile gi retragerile de oferte;

c) existen(a garan(iilor de participare (dacd au fost solicitate in documenta[ia
de atribuire);

d) elementele principale ale propunerilor financiare, inclusiv tariful;

e) orice alte detalii qi preciziri pe care comisia de evaluare le considerd
necesare;

f) toate documentele/formularele depuse in cadrul ofertei pentru achizilia de

servicii sol icitate de autoritatea contractanta.

(3 ) Comisia de evaluare va intocmi un proces-verbal de deschidere, care

trebuie sd includi informa[iile previzute la alin. (2) gi care urmeazd sd fie semnat

atdt de membrii comisiei, cat Ei de reprezentanlii ofertan{ilor care sunt prezenti la

deschiderea ofertelor.
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(4) La intrunirile comisiei de evaluare, in scopul analizarii in detaliu a of-ertelor
depuse, au dreptul de a participa numai membrii acesteia.

(5) Comisia de evaluare va examina documentele care dovedesc indeplinirea
cerin{elor minime privind capacitatea tehnicd qi capacitatea economico-
llnanciard numai pentru acei of-ertanli care nu au fost deja excluqi ca urmare a
neindeplinirii condiliilor referitoare la eligibilitate qi inregistrare.

(6) DupA verificarea indeplinirii cerinlelor minime privind capacitatea tehnicd
gi capacitatea economico-financiari, comisia de evaluare stabilegte ofertan[ii
calificali gi, dacd este cazul, pe cei exclugi.

ART.2I

( I ) Dupa finalizarea etapei de evaluare a ofertelor, autoritatea contractante are

obligalia de a transmite in cel mult doud zile tuturor ofertanlilor o comunicare in
scris referitoare la rezultatul procedurii.

(2) in cazul ofertan{ilor a ciror ofertd nu a fost declaratd cdqtigdtoare,
comunicarea trebuie sd precizeze motivul pentru care a fost respinsd, precum gi

ciile de atac impotriva deciziei comisiei.

(3) in cazul ofertantului/ofertan!ilor cAqtigdtor/c69tigitori, comunicarea trebuie
sd precizeze faptul cd oferta acestuia/ acestora a fost declaratd cdEtigdtoare gi cd
acesta/aceqtia valvor fi invitat/invitali in vederea incheierii contractului de

achizilie publicd dupd expirarea perioadei legale prevdzute pentru depunerea de

contesta{ii.

ART.22

in cazul in care, dupd evaluarea ofertelor gi stabilirea operatorului/operatorilor
economici cdEtigdtor/ cdgtigdtori, membrii comisiei de evaluare constati cd nu s-

a acoperit necesarul solicitat inilial, autoritatea contractantd are dreptul de a
completa necesarul printr-o solicitare de suplimentare fdcutd
ofertantului/ofertanlilor declarat/declara{i cAEtigdtor/cAgtigdtori.

CAP. XIII

Criteriul pentru atribuirea acordului cadru/contractului de achizilie
publici

ART.23

(1) Autoritatea contractanta are obligalia sd precizeze in invitalia de participare
criteriul pe baza cdruia se atribuie a acordului cadru/contractului, iar acesta poate

fi:

- Prelul cel mai scdzut;

- Costul cel mai scdzut;

B'duL. Nicol* Grigor* 3, Aucure:tl

Eo21/341-ao-)l / OZl t 341 -ZO. )5
.onstan.inBo.aosOy.hoo.com
of f iceOspit'tutgo.Aos.ro

E-\r_
EE J.

B

ffi



Primiria
Capitalei

(?i Aa^rt
SPITALUL OE PSIHIATBIE TITAN

- Cel mai bun raport calitate-pre1;

- Cel mai bun raport calitate-cost.

(2) Odata cu men{ionarea criteriului de atribuire, dacd este cazul, autoritatea
contractant5 va menliona qi factorii de evaluare, formule sau algoritmi de calcul
ce vor fi utiliza{i [a stabilirea clasamentului final al ofetelor depuse.

(3) Oferta/Ofertele cAqtigitoare valvor fi stabilitd/stabilite in ordinea
crescdtoare a valorilor financiare propuse in oferte sau descrescdtoare a
punctajului stabilit in urma aplicdrii formulelor algoritmului de calcul.

ART.24

Autoritatea contractantd nu poate schimba, in procesul de evaluare a ofertelor,,
criteriul de atribuire stabilit in documentafie.

CAP. XIV

Forme de comunicare

ART.25

( I ) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare gi altele asemenea
trebuie sd se transmiti sub formi de document scris.

(2) Orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii qi al
primirii.

(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceptia
documentelor care confirmd primirea.

(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmdtoarele forme:

a) prin pogtd;

b)fax;

c) e-mail.

CAP. XV

Anularea selec{iei interne de oferte 9i a atribuirii acordului
cadru/contractului de achizi(ie publici

ART.26

Autoritatea contractantd are dreptul de a anula selec{ia interni de oferte qi

atribuirea acordului cadru/contractului de achizilie publicd numai dacd ia aceastd

decizie inainte de data transmiterii comunicdrii privind rezultatul selecliei
ofertelor Ei numai in urmdtoarele circumstan{e:
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a) niciunul dintre oferlanli nu a indeplinit condiliile de calificare prevlzute in
documenta[ia de atribuirel

b) au fost prezentate numai of'erte necorespunzitoare, respectiv oferte care:

- sunt depuse dupd data-limitd de depunere a ofertelor;

- nu au fbst elaborate gi prezentate in concordanld cu cerinlele din docurnentalia
de atribuire;

- con(in propuneri referitoare la clauzele contractuale, propuneri care sunt in
mod evident dezavantajoase pentru autoritatea contractanta;

ART.27

Decizia de anulare nu creeazd vreo obligalie autoritetii contractante fald de
participan{ii la selec(ia de oferte, cu excep(ia retumirii garan(iei pentru
participare, dacd aceasta a fost solicitatd in documentalia de atribuire.

ART.28

Autoritatea contractante are obligalia de a comunica, in scris, tuturor
participanJilor atdt hotdrArea luati, cAt incetarea obliga{iilor pe care acegtia gi le-
au creat prin depunerea de oferte.

CAP. XVI

incheierea, indeplinirea gi finalizarea acordului cadru/contractului de
achizifie publici

ART.29

( I ) Autoritatea contractante are obligalia de a incheia acordul cadru/contractul
de achizilie publici cu ofertantul/ ofertanqii ale cirui/cdror oferti/oferte au fost
stabilitE/stabilite ca fiind cdgtigitoare de cdtre comisia de evaluare.

(2) Autoritatea contractanti are obligalia de a incheia acordul cadru/contractul
de achizilie publici in perioada de valabilitate a ofertelor.

(3) Fdrd a fi incdlcate prevederile alin. (2), autoritatea contractantd are obligalia
de a incheia acordul cadru/contractul de achizilie publicd dupd data transmiterii
comunicdrii privind rezultatul aplicdrii procedurii respective,, dar nu inainte de

expirarea perioadei legale pentru depunerea eventualelor contestatii.

ART.30

in cazul nerespectdrii obligaliilor contractuale de cdtre una dintre pd4i, partea
lezatd are dreptul de a cere rezilierea contractului de achizilie public6 gi de a
pretinde plata de despdgubiri potrivit legii.
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CAP. XVII

Dosarul achiziliei pu blice

ART.3I

( l) Autoritatea contractante are obligalia de a intocmi dosarul achiziliei
publice.

(2) Dosarul achiziliei publice trebuie sd cuprindd cel pufin urmitoarele
documente:

a) referatul de necesitate

b) documentatia de atribuire;

c ) procesul-verbal de deschidere a ofertelor;

d) raportul procedurii de atribuire(dacd este cazul);

e) comuniclrile rezultatului procedurii aplicate;

f) contractul de achizilie publici semnat;

g) anun[ul de atribuire (daca este cazul);

h) documentul constatator.

ART.32

Dosarul achiziliei publice se pdstreazd de cdtre autoritatea contractante atat
timp cdt contractul de achizilie publicd produce efecte juridice, dar nu mai pulin
de 5 ani de la data finatizdrii contractului respectiv.

CAP. XVII
Cii de atac.

Dispozifii generale privind utilizarea ciilor de atac

ART.33

Orice persoand juridicd ce are un interes legitim in legiturd cu un act sau

cu o decizie emisi de comisia de evaluare a ofertelor gi care suferi,, riscd sd sufere

ori a suferit un prejudiciu, ca o consecin{d directd a acelui act, are dreptul de a
utiliza ciile de atac previzute de prezentele norme procedurale interne.

ART.34

( I ) Forma de atac pe cale administrativd a actelor qi deciziilor nelegale care

determind incdlcarea prevederilor prezentelor norme procedurale inteme este

contesta(ia.
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(2) Contesta{iile privind procedura de atribuire a contractelor de servicii din

categoria celor incluse in anexa nr.2 se solu(ioneazi in conformitate cu
prevederile Legii l0l/2016 si anume in termen de 5 zile de la transmiterea
comunicarii privind rezultatul procedurii.

CAP. XIX

ART.35

in ceea ce priveste atribuirea contractelor de achizilie publicd de servicii, dintre
cele men{ionate in anexa nr.2la Legea 98/2016 a cdror valoare nu depigeqte
pragul de 135.060 lei fEri TVA, achizilia se va realiza direct, cu respectarea
principiilor previzute la art.2 din Legea 9812016.

Sef Serv Administrativ Achizitii
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