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NORMA PROCEDURAIA TNTONNA

privind achizifia publici de Servicii de paza

ANEXA 2 la Legea nr. 9812016

CAP. I Scop. Principii

ART.I

Prezenta normd procedurald intemd, are drept scop stabilirea cadrului general
pentru atribuirea contractelor de achizilie publicd de servicii de paza -,dintre

cele men{ionate in anexa nr.2la Legea 9812016 a cdror valoare depigegte pragul
de 135.060 lei fdrd rvA si este mai mica de 3.506.625lei fara TVA, conformirate
cu art.7 alin (2) din Legea 9812016 cu modificarile si completarile ulterioare.

ART.2

Principiile care stau la baza atribuirii contractului de achizilie publicd sunt cele
prevazute la art. 2 din Legea 9812016, respectiv:

a) nediscrim inarea;

b) tratamentul egal;

c) recunoaEterea reciprocd;

d) transparenla;

e) propo(ionalitatea;

f) asumarea rispunderii.

CAP.II Definitii

ART.3

in sensul prezentelor norme procedurale inteme, urmdtorii termeni se definesc
astfel:

cut:
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a) achizilie publicd - dobdndirea, definitivd sau temporard, de cdtre o persoani
juridica. definita ca autoritare contractantd. a unor seivicii. prin arribuirea unui
contract de achizilie publicd;

b) autoritate contractante - persoani j uridicd ce atribuie contractul de prestdri
de servicii dintre cele men{ionate in anexa nr. 2 la Legea ggl2ol6,a cdror valoare
depdqeEte pragul de 135.060 lei lird rvA si este mai mica3.506.625 lei fbra
TVA, in urma aplicirii procedurii prevezute in prezentele norme procedurale
inteme;

c) prestator de servicii - persoana juridicd ce asigurd servicii men[ionate in
anexa nr. 2 la Legea 9812016;

d) contract de achizilie publicd - contract, incheiat in formd scrisd, intre
autoritatea contractantA $i prestal.or;

e) operator economic - ofertantul care participd la proceduri gi cdruia i se poate
atribui contractul de achizilie publici in urma aplicdrii procedurii prevezute in
prezentele norme procedurale interne;

f) contract de servicii - contract de achizilie publicd ce are ca obiect prestarea
unuia sau mai multor servicii;

g) ofertant - oricare prestator care fumizeazi pachetul de servicii solicitat gi
care a depus oferta;

h) ofertl - documenta{ie care cuprinde propunerea tehnicd, propunerea
financiard gi orice formulare sau documente solicitate in documenialia de
atribuire;

i) garan{ie pentru participare - depozit valoric, titluri de credit sau alte forme
de garanlie acceptate de cdtre autoritatea contractanta, puse la dispozilia
autoritatii contractante de citre ofertant, inainte de deschiderea ofertei;

i) cdi de atac - contestaliile sau ac[iunile in justilie impotriva unor acte sau
decizii invocate ca nelegale gi prin care r. .oti.iia suspendarea, corectarea,
repetarea, revocarea, modificarea sau anularea unui act, a unei decizii sau a unei
proceduri aplicate de cEtre autoritatea contractantA;

k) zi - zi calendaristicd.

CAP.III

Procedu ra

ART.4

( I ) Autoritatea contractanta are dreptul de a aplica o selec{ie interni de oferte,
respectiv procedeul prin care soricitd oferte de piel prin unrntrl de publiciiaie la
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proced
ofefta.

ura interna proprie, iar orice prestator interesat are dreptul de a depune

(2) Aceasta procedurd presupune:

a) anunt de publicitate pe pagina de intemet proprie si anume rr ri ri .

s pita lr-r lqorqos.ro in urma caruia operatorii economici pot participa Ia procedura
simplificata interna, pentru achizilia publicd de servicii precizate in anexa nr. 2;

b) trimiterea documenta{iei de atribuire a contractului de achizilie publicd de
servicii, care va cuprinde: fisa de date,, caietul de sarcini, modele de formulare si
modelul de accord cadru si de contract de prestari servicii;

c) intocmirea gi transmiterea rrspunsurilor la intrebdrile formulate de cdtre
prestatorii interesa{i, in vederea clarific6rii unor elemente cuprinse in
documenta{ia de atribuire;

. e) primirea gi inregistrarea pachetelor (coletelor) sigilate, care con(in ofeilele
Ei documentele inso(itoare;

t) evaluarea ofertelor in func{ie de criteriile stabilite in documentalia de
atribuire;

g) comunicarea cetre to(i ofertanlii a rezultatului procedurii simplificate
inteme, a contractului de achizilie publicd;

h) incheierea acordului cadru si a contractului subsecvent de achizilie publicd.

CAP.IV

Transparen(i Anunf ului de participare

ART.5

Autoritatea contractanti are obligalia de a anuntul de publicitate pe pagina
proprie de intemet care cuprinde toata documenta{ia de atribuire a contractelor de
servicii, conlindnd in principal,, dar lEri a se limita la acestea, urmdtoarele
informa(ii:

- durata sau termenul-limitd de prestare a serviciilor;

- criteriul de atribuire a contractului de achizilie publicd;

- data-limiti pentru depunerea ofertelor;

- adresa la care trebuie transmise/depuse ofertele;

- alte informalii, dacd este cazul.

CAP. V

Data-limiti pentru depunerea ofertelor

cut:
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ART.6

( I ) Autoritatea contractanta are obligalia de a stabili gi de a include in anunlul
de publicitate la seleclia de ofbrte data-limitd pentru depunerea ofertelor.

(2) Data-limite stabilite pentru depunerea ofertelor nu trebuie sr fie mai
devreme d,e 7 zile de la data publicirii anun{ului de publicitate.

ART.7

Autoritatea contractante are dreptul de a prelungi perioada stabiliti ca datd-
limitd pentru depunerea ofertelor.

CAP. VI

Participarea la procedura

ART.8

. orice prestator care presteaza pachetul de servicii solicitat, are dreptul de a
depune oferta, in condiliile prezentate in documentatia de atribuire.

I )Autoritatea contractante are obligalia de a exclude din procedura aplicatd
pentru atribuirea contractului de achizilie publicd orice ofertant despre care are
cunogtin(i ca nu se incadreaza in legislatia in materie.

Pe parcursul aplicdrii procedurii de atribuire, autoritatea contractanE are obligalia
de a lua toate mdsurile necesare pentru a preveni, identifica qi remedia situ;liile
de conflict de interese, in scopul evitarii denaturdrii concurenlei gi al asigurdrii
tratamentului egal pentru toli operatorii economici.

Reprezintd situa{ii poten(ial generatoare de conflict de interese orice situalii care
ar putea duce la aparilia unui conflict de interese in sensul art. 59, cum ar fi
urmdtoarele, reglementate cu titlu exemplificativ:

a) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor de
participare/ofertelor a persoanelor care de{in pd(i sociale, paqi de interes, ac(iuni
din capitalul subscris al unuia dintre ofertanli/candidali, te4i susliniiori sau
subcontractanli propugi ori a persoanelor care fac parte din consiliul de
administralie/organul de conducere sau de ,up.*iru.. a unuia dintre
ofertanfi/candidali, te4i sus(inltori ori subcontractanli propugi;

b) 
. 
participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor de

participare/ofertelor a unei persoane care este so/solie, rudd sau unn, pana tugradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac- parte ain .onriiiut o"
administralie/organul de conducere sau de superuizare a unuia dintre
ofertanli/candidali, te4i sus{indtori ori subcontractanii propugi;

c) 
.participa-rea in procesul de verificare/evaluare a solicitdrilor departicipare/ofertelor a unei persoane despre care se constata sau cu privire la care

Bdut.lNicotae Grjgorescu nr- 41- Sector l, Bucuretri
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existi indicii rezonabile/informa(ii concrete ci poate avea, direct ori indirect, un
interes personal, financiar, economic sau de altd natur6, ori se afld intr-o alt6
situa{ie de naturi sd ii afecteze independenla 9i impa4ialitatea pe parcursul
procesul ui de evaluare;

d) situalia in care ofertantul individuat/ofetantul
asociat/candidatul/subcontractantul propus/te(ul sustindtor are drept membri in
cadrul consiliului de administralie/organului de conducere sau de supervizare
gi/sau are ac[ionari ori asociali semnificativi persoane care sunt so1/so1ie, rudd sau
afin pdni la gradul al doilea inclusiv ori care se afld in relalii comerciale cu
persoane cu func1ii de decizie in cadrul autoritalii contractante sau al fumizorului
de servicii de achizilie implicat in procedura de atribuire;

e) situalia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane
desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt so/solie, rudd sau
afin pdni la gradul al doitea inclusiv ori care se afld in relalii comerciale cu
persoane cu func1ii de decizie in cadrul autoritetii contractante sau al fumizorului
de servicii de achizilie implicat in procedura de atribuire.

in sensul dispoziliilor de mai sus lit. d), prin aclionar sau asociat semnificativ se
inlelege persoana care exercitd drepturi aferente unor ac{iuni care, cumulate,
reprezinti cel pulin 10% din capitalul social sau ii conferd delindtorului cel pulin
l0o/o din totalul drepturilor de vot in adunarea generald.

2) Autoritatea contractanta are dreptul de a exclude dintr-o procedurd pentru
atribuirea contractului de achizilie publici orice ofertant 

"u." 
i" afld in oricare

dintre urmdtoarele situalii prevdzutd la art. 164.,alin.1 lit. a) - g), alin. 2) din Legea
9812016 privind atribuirea contractelor de achizilie publicd:

operator economic care se afld intr-una dintre situaliile previzute la art. 164 alin.
ul si Gl, pentru motive imperative de interes general, precum sdnrtatea puutica
sau protec{ia mediului.

Prin excep(ie de la dispoziliile art. 164
autoritatea contractante are dreptul de a n
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alin gi Q, in cazuri excep{ionale,,
u exclude din procedura de atribuire un

a) constituirea unui grup infrac[ional organizat, prevdzutd de an. i67 din Legea
nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificdrile qi completdriie ulterioare, sau
de dispoziliile corespunzitoare ale legisla{iei penale a statului in care respectivul
operator economic a fost condamnat:

b) infrac(iuni de coruplie, prevdzute de art. lg9-19:t din Legea nr. 2g6/1009, cu
modilrcdrile qi completdrile ulterioare, 9i infracliuni asimii-ate l.r.qiuniron a"
coruptie prevezute de am. l0--!l din Legea nr. 7gl2000 pentru prevenirea,
descoperirea gi sanc{ionarea faptelor de corup1ie, cu ,noan"aiit. gi completdrile
ulterioare, sau de dispoziliile corespunzdtoaie. are legislaliei p.nui" u ,tatrLui in
care respectivul operator economic a fost condamnat;

IENIE tso
cut:

E-m.il:



Primiria
Capitalei $n eo*rat". ASSMBED

1.,4".'

SPITAI-UL OE PSIHIATRIE TITAN

c1 infrac(iuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevdzute de
art. I 8l - I 8i din Legea nr. 78l2ooo, cu modificdrile gi completirile uiterioare, sau
de dispoziliile corespunzdtoare ale legislaliei penale a statului in care respectivul
operator economic a fost condamnat;

d)acte de terorism, prevdzute de an. -31-35 gi art. -i7-i8 din Legea.r. 53-5,,100_l
privind prevenirea qi combaterea terorismului, cu modificdrile gi completdrile
ulterioare, sau de dispoziliile corespun zdtoare ale legislaliei penale a rtutrlui in
care respectilul operator economic a fost condamnat;

e) spilarea banilor, prevdzuti de ar-t. l9 din Legea nr. 65612002 pentru prevenirea
gi sanc{ionarea spildrii banilor, precum qi pentru instituirea unor mdsuri de
prevenire qi combatere a finan(drii terorismului, republicati, cu modificdrile
ulterioare, sau finanfarea terorismului, prevlzutd de an. 36 din Legea nr.
535/2004, cu modificirile gi completirile ulterioare, sau de dispoziliile
corespunzitoare ale legisla{iei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

f) traficul qi exploatarea persoanelor vulnerabile, prevdzute de an. 109-l l7 din
Legea nr. 28612009, cu modificdrile gi completdrile ulterioare, sau de dispoziliile
corespunzdtoare ale legislaliei penale a statului in care respectivul operator
economic a fost condamnat;

g) fraudd, in sensul articolului I din Convenlia privind protejarea intereselor
financiare ale Comunitdlilor Europene din 27 noiembrie 1995.

- obligalia de a exclude din procedura de atribuire un operator economic, in
conformitate cu dispoziliile alin. ( I ),, se aplicd gi in cazul in care persoana
condamnatd printr-o hotdrare definitivd este membru al organului de
administrare, de conducere sau de supraveghere al respectivului operator
economic sau are putere de reprezentare, de decizie sau de control in cadrul
acestuia.

Prin excep{ie de ta dispoziliile art. 164
autoritatea contractante are dreptul de a n

Ei ( !_), in cazuri excepJionale,
e din procedura de atribuire un

alin
u exclud

operator economic care se afl6 intr-una dintre situaliile prevdzute la ar1. 164 alin.
ol si el, pentru motive imperative de interes general, precum s6n6tatea puutica
sau protec{ia mediului.

3)Autoritatea contractante are dreptul de a exclude dintr-o procedurd pentru
atribuirea contractului de achizilie publicd orice operator economic despre care
are cunogtin{d ci gi-a incdlcat obligafiile privind plata impozitelor, taxelor sau a

Sontribu{iilor la bugetul general consolidat, iar acest lucru a fost stabilit printr-o
hotdrdre judecdtoreascd sau decizie administrativi avand caracter defrnitiv gi
obligatoriu in conformitate cu legea statului in care respectivul operator economic
este infiin1at.
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a ) este mai mic de 4.000 lei;

b) este mai mare de 4.000 lei gi mai mic de 5% din totalul impozitelor,, taxelor Ei
contribuliilor datorate de operatorul economic la cea mai recenti dati scadentd a
acestora.

Prin excep{ie de la dispoziliile art. 165 alin $l (l ), un operator economic nu
este exclus din procedura de atribuire atunci c6nd cuantumul impozitelor,
taxelor gi contr ibuliilor la bugetul general consolidat darorate Ei restante,
lndepli ne$te una din urmdtoarele condilii:

Prin exceplie de la dispoziliile art. 165 alin. $r (l ), un operator economic nu
este exclus din procedura de atribuire atunci cAnd cuantumul impozitelor, taxelor
$r contribuliilor Ia bugetul general consolidat datorate gi restante este mai mic de
10.000 lei.

B-dut. Ni.otae Grieorescu nr. 41- Sector 3, B{rcure:ti1490a162
o21 / 341.20.31 / O21 / 341.2c.35
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Autoritatea contractante are dreptul de a exclude dintr-o proceduri de atribuire
un operator economic in cazul in care poate demonstra prin orice mij loace
adecvate ci respectivul operator economic ai-a incdlcat obligaliile privinj plata
impozitelor, taxelor sau a contribu{iilor la bugetul general consolidai.

- operatorul economic nu este exclus din procedura de atribuire dacd, anterior
deciziei de excludere, i9i indeplinegte obligaliile prin plata impozitelo;, taxelor
sau contribu{iilor la bugetul general consolidat datorate ori prin alte modatitdli de
stingere a acestora sau beneficiazi, in condiliile legii, de egalonarea acestora ori
de alte facilitati in vederea pldlii acestora, inclusiv, dupd, caz, a eventualelor
dobdnzi ori penalitili de int6rziere acumulate sau a amenzilor.
4) Autoritatea contractanta are dreptul de a exclude dintr-o procedurd pentru
atribuirea contractului de achizilie publicd,/acordului-cadru orice ofertant care se
afl5 in oricare dintre urmdtoarele situalii prevdzuti la art. 167 alin. l), lit. a) - i)
din Legea 9812016.

a ) a incdlcat obligaliile stabilite potrivit aft. 51, iar autoritatea contractante poate
demonstra acest lucru prin orice mijloc de probd adecvat, cum ar fi decizii are
autoritatilor competente prin care se constatd inc6lcarea acestor obliga(ii,
b) se afl6 in procedura insolvenlei sau in richidare, in supraveghere judiciard sau
in incetarea activitetii;

Prin exceplie de la dispoziliile alin. (1) lit. b), autoritatea contractantd nu exclude
din procedura de atribuire un operator economic impotriva cdruia s-a deschis
procedura generald de insolvenli atunci c6nd, pe baza informaliilor giisau
documentelor prezentate de operatorul economic in'cauzd,stabilegte ce acesta are
capacitatea de a executa contractul de achizilie publicr,/acordul-cadru. Aceasta
presupune cd respectivul operator economic se afld fie in faza de observalie Ei aadoptat mdsurile necesare pentru a intocmi un pran de reorganizar. r.rufir.."

at!trrlI tso
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permite conti
cadrul fazei
implementare

nuarea, de o manierd sustenabild, a activitetii curente, fie este in
de reorganizare judiciari 9i respectd integral graficul de

a planului de reorganizare aprobat de instanld.
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c) a comis o abatere profesionald gravd care ii pune in discu{ie integritatea, iar
autoritatea contractante poate demonstra acest lucru prin orice mijlo-c de probd
adecvat, cum ar fi o decizie a unei instan(e judecdtoregti sau a unei autoriteli
adm inistrative;

d) autoritatea contractante are suficiente indicii rezonabile/informa(ii concrete
pentru a considera cd operatorul economic a incheiat cu al(i operatori economici
acorduri care vizeazd, denaturarea concuren[ei in cadrul sau in legdturd cu
procedura in cauzd;

e) se afld intr-o situalie de conflict de interese in cadrul sau in legdturd cu
procedura in cauzd, iar aceastd situa{ie nu poate fi remediatd in mod eflctiv prin
alte mdsuri mai pu{in severe;

f) participarea anterioard a operatorului economic la pregrtirea procedurii de
atribuire a condus la o distorsionare a concurenlei, iar aieastd situaiie nu poate fi
remediatd prin alte misuri mai puJin severe;

g) operatorul economic ai-a incdlcat in mod grav sau repetat obligaliile principale
ce-i reveneau in cadrul unui contract de achizilii puLli.", al inui contract de
achizilii sectoriale sau al unui contract de concesiune incheiate anterior, iar aceste
incdlcdri au dus la incetarea anticipati a respectivului contract, plata de daune-
interese sau alte sancliuni comparabile;

h ) operatorul economic s-a fEcut vinovat de declaralii farse in conlinutul
informaliilor transmise la solicitarea autoritElii contractante in scopul ,".ifi.a.ii
absen{ei motivelor de excludere sau al indeplinirii criteriilor de calificare gi
selec{ie, nu a prezentat aceste informa{ii sau nu este in misurd s6 prezinte
documentele j ustifi cative sol icitate;

i) operatorul economic a incercat sd influen[eze in mod nelegal procesul
decizional al autoritetii contractante, sd oblina informalii confidenllle .u." i_u.
putea conferi avantaje nejustificate in cadrul procedurii de atribuire sau a fumizat
din neglijenld informa{ii eronate care pot avea o influenld semnificativd asupra
deciziilor autoritalii contractante privind excluderea din procedura de atribuire a
respectivului operator economic, selectarea acestuia sau atribuirea contractului
de achizilie publicd./acordului-cadru cdtre respectivul operator economic.
-.Prin excep{ie de la dispozitiile alin. ( l ) lit. b), autoritatea contractanra nu excludedin procedura de atribuire un operator economic impotriva ciruia s-a deschisprocedura generali de insolven{d atunci cand, pe baza inro.muliito. gizra,
documentelor prezentate de operaiorul economic in cauzd,stabilegte ci acesta arecapacitatea de a executa contractul de achizilie publici,/acordul-cadru. a..u.,u
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presupune cd respectivul operator economic se afli fie in faza de observalie gi a
adoptat mrsurile necesare pentru a intocmi un plan de reorganiza.e fezatir, ce
pennite continuarea, de o manierd sustenabilr, a activitdlii iurente, fie este in
cadrul fazei de reorganizare judiciar6 9i respectd integral graficur de
implementare a planului de reorganizare aprobat de instanld.

-in sensul dispoziliilor alin. (l) lit. c), prin abatere profesionald gravr se inlelege
orice abatere comisd de operatorul economic care afecteazd reputlalia profesionala
a acestuia, cum ar fi incdlcdri ale regulilor de concuren{d de tip cartel car e yizeazd,
trucarea licitaliilor sau incdlcrri ale drepturilor de propiietate intelectuald,
sivdrgitd cu intenlie sau din culpd gravd.

- in sensul dispoziliilor alin. ( 1 ) lit. d) se considerd cd autoritatea contractante are
suficiente indicii plauzibile pentru a considera cr operatorul economic a incheiat
cu alJi operatori economici acorduri care vizeazd denaturarea concuren{ei in
cadrul sau in legdturd cu procedura in cauzd, in urmdtoarele situalii, reglementate
cu titlu exemplifi cativ:

a) ofertele sau solicitdrile de participare transmise de 2 sau mai mulli operatori
economici participan{i la procedura de atribuire prezinti asemindri semnificative
din punct de vedere al conlinutului documentelor nestandardizate potrivit
documenta(iei de atribuire;

b) in cadrul organelor de conducere a 2 sau mai multor operatori economici
participanli la procedura de atribuire se regdsesc aceleaqi p..ioun" sau persoane
care sunt soJ/sotie, rudi sau afin p6nd la gradul al doilea inclusiv ori.ur. u,
interese comune de naturd personald, financiard sau economicd sau de orice altd
naturd;

c) un ofertanvcandidat a depus doud sau mai multe ofer.telsolicitiri de participare,
atdt individual cat ii in comun cu alli operatori economici sau doar in comun cu
alli operatori economici;

d) un ofertant/candidat a depus oferta/solicitare de participare individuala/in
comun cu alli operatori economici gi este nominalizat ca subcontractant in cadrul
unei alte oferte/solicitdri de participare.

lnainte de excluderea unui operator economic in temeiul alin. ( I ) lit. d
autoritatea contractante solicitd in scris Consiliului Concuren{ei punctul de vedere
cu pnvlre la indiciile identifi cate care vizeazd denaturarea concurenlei in cadrul
sau in legdturd cu procedura de atribuire in cauzd, pe care acesta il va inainta in
termen de maximum 15 zile.

Autoritatea contractante
Consiliul Concurenjei,
dispoziliilor alin.

are obligalia fumizirii tuturor informaliilor solicitate de
in vederea formulirii punctului de vedere, conform

6
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In sensul dispoz
contractuale,
livrarea/prestare
neconformitSli
prevdzute in con

iliilor alin. (l) lit. g) se considerd incilcdri grave ale obligaliilor
cu titlu exemplificativ, neexecutarea contractului,

a,/executarea unor produse/servic iillucrdri care prezintd
majore care le fac improprii utilizdrii conform deitinaliei
tract.

(1) Numdrul de prestatori care au dreptul de a depune oferta este nelimitat.
(2) Mai mul{i operatori economici au dreptul de a se asocia cu scopul de a

depune candidatura sau oferta comuni, fEri a fi obliga(i sd iqi legalizeze d'in punct
de vedere formal asocierea.

(3) Autoritatea contractantd are dreptul de a solicita ca asocierea sd fie
legalizatd numai in cazul in care oferta comund este declaratd cdgtigEtoare gi
numai dacd o astfel de m6sur6 reprezintd o condilie necesard ieit., brna
indeplinire a acordului cadru/contractului de prestari servicii

(4) Candidatul nu are dreptul, in cadrul aceleiagi seleclii de oferte:

a) sd participe la doud sau mai multe asocieri de operatori economici;

ART.9

b) sd depund
comund;

candidatura./oferta individuald gi o alti candidaturd/ofertd

c) sd depund oferta individuald 9i sd fie nominalizat ca subcontractant in cadrul
unei alte oferte.

ART.IO

ART. II

CAP. VII

Documentafia de atribuire.

Confinutul documentafiei de atribuire
ART.12

B dut.
1<90A lNicotae 

GriSorescu nr- 41- Sector 3, Bucuregti

Autoritatea contractante are obligalia de a face cunoscute prestatorilor toate
informaliile referitoare la documentele pe care aceqtia trebuie sd le prezinte.

Autoritatea contractante are dreptul de a solicita oricdrui prestator sd prezinte
documente edificatoare care sd dovedeascd o formd de inregistrare ca persoana
juridicS, in conformitate cu prevederile legale din Rom6nia.

Autoritatea contractante are o.bligalia de a asigura intocmirea documentaliei de
atribuire,, care trebuie sd cuprindi cel pu{in:

@
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a) anuntul de publicitate si hsa de date, care va cuprinde, lird a se limita la
acestea, informa{ii generale privind autoritatea contractanti, in special cu privire
la adresi - inclusiv telefon, fax, e-mail, persoane de contact, mijloace de
comunicare, instruc{iuni privind data-limita care trebuie respectate gi formalitdli
care trebuie indeplinite in legdturi cu participarea la procedura de seieclie intemd
de oferte, cerinlele minime de califlcare, precum gi documentele care urmeazd sd
fie prezentate de ofer"ran{i pentru dovedirea indeplinirii criteriilor de calificare qi
selec(ie;

b) caietul de sarcini (in functie de complexitatea serviciilor ce urmeaza a fi
atribuite) cuprinz6nd specificaliile qi cerinlele tehnice solicitate pentru presrarea
serviciilor;

c) instrucjiuni privind modul de elaborare Ei de prezentare a ofertei;

d) informalii detaliate qi complete privind criteriul de atribuire aplicat pentru
stabi I irea ofertei cdEtigdtoare.

CAP. VIII
Dreptul de a solicita clarificiri

ART.13

(1) orice prestator care a ob{inut, in condiliile prezentelor norme procedurale
inteme, un exemplar din documentatia de atribuire are dreptul de a solicita, in
scris, clarificdri despre elementele cuprinse in aceasta.

(2) Autoritatea contractante are obligalia de a transmite rdspuns la orice
solicitare de clarificdri, intr-o perioadi care nu trebuie sd depdgeascd, de reguld,
intr-o zi lucrdtoare de la primirea unei astfel de solicitiri, din partea operatJrului
economic, dar numai acelor solicitdri primite cu cel pu(in 2 zile inainie de data_
limitd pentru depunerea ofertelor.

(3) Autoritatea contractante are obligalia de a transmite rdspunsul la solicitErile
de clarificiri cu cel pu(in doud zile inainte de data-limiti pentru depunerea
ofertelor.

(4) In cazul in care operatorul economic nu a transmis solicitarea de clarificare
in timp util, pundnd astfel autoritatea contractant5 in imposibilitate de a respecta
termenul prevdzut la alin. (3) Aceasta din urmd are totugi obliga{ia de a rdspunde
la solicitarea de clarificare in misura in care perioadu n...ru.i pentru elaborarea
gi transmiterea rdspunsului face posibili primirea acestuia de cdtre operatorii
economici inainte de datalimiti de depunere a ofertelor.

ART.14

( I ) Autoritatea contractante are dreptul de a completa, din proprie iniliativd, in
vederea clarificdrii, documenta{ia de atribuiri.
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CAP.IX

Elaborarea, prezentarea gi evaluarea ofertei

ART.15

ofertantul are obligalia de a elabora ofefta in conformitate cu prevederile
documentaliei de atribuire.

ART.16

oferta are caracter ferm gi obligatoriu, din punctul de vedere al conlinutului,
pe toata perioada de valabilitate stabilitd de c6tre autoritatea contractantd qi
trebuie si fie semnati gi gtampilatd pe fiecare pagind, pe propria rdspundere, de
cdtre ofertant sau de citre o persoand imputemicite legal de aiesta.

CAP. XI

Comisia de evaluare

ART.17

(1) Autoritatea contractanta are obliga(ia de a constitui o comisie de evaluare
care rdspunde de urmitoarele activiteti:

a) deschiderea ofertelor qi, dupd caz, a altor documente care inso(esc oferta;

b) verificarea indeplinirii criteriilor de calificare de cdtre ofertanli, in cazul in
care acestea au fost solicitate prin documenta(ia de atribuire;

c) verificarea ofertelor prezentate de ofertanli, din punctul de vedere al modului
in care acestea corespund cerin{elor minime din caietul de sarcini;

e) stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme gi a motivelor care stau la
baza incadrdrii ofertelor respective in aceasti categorie;

(2) comisia de evaluare va fi formati din cel putin 3 membri cu pregEtire
profesionali gi experien{d relevantd, dintre care cel pu[in un membiu 

-va 
fi

desemnat din cadrul Serviciului achizilii publice al autoritdlii contractante.

(3) Comisia de evaluare se nume$te prin dispozitie a ordonatorului principal de
credite.

CAP. XII
Deschiderea gi evaluarea ofertelor

ART.18

(1) comisia de evaluare are obligalia de a deschide ofertele la data qi in locul
indicate in anuntul/invitatia de partic ipare.

B-duL_Nicotae Griaorescu nr. 41. Sector 3, Bucure:ti
14908162
o21/341.20.31 t o21 t 341 .20.35
constantingorgos@yahoo. com
of f ice@spitatutgorAos. ro
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(2) Comisia de evaluare nu are dreptul de a respinge o ofertd avdnd ca singurd
motiva{ie absen{a de la deschidere a ofertantului care a depus oferta respectivd.

(3) in cazul in care constatd Iipsa a cel mult doud dintre documentele solicitate,
comisia de evaluare poate acorda operatorului economic in cauzd un tennen de
minimum 24 d,e ore pentru depunerea acestora, iar in cazul nedepunerii lor in
termen, oferta depusd va fi respinsd ca neconformi.

(4) comisia de evaluare va respinge in cadrul Eedinlei de deschidere toate ofertele
care nu sunt inso{ite de dovada constituirii garan{iei de participare, dacd aceasta
a fost solicitatd, precum $i toate ofertele depuse la alti adresd sau dupd termenul-
limita stabilit in documenta(ia de atribuire.

ART.19

comisia de evaluare are obligalia de a exclude orice ofertant in cazul in care
se dovedeEte ci acesta a fost sau este angaj at in practici corupte sau frauduloase
in legiturd cu procesul de atribuire a acordului cadru/contractului de achizilie
publicd.

ART.20

(I) in cadrul gedinlei de deschidere a oferlelor, comisia de evaluare verihcd
modul de respectare a regulilor formale de depunere gi prezentare a ofertelor gi a
documentelor care le inso(esc.

(2) Plicurile vor fi deschise de pregedintele comisiei de evaluare, care are
obliga{ia de a anun{a urmdtoarele informa{ii:

a) denumirea ofertanlilor;

b) modificirile qi retragerile de ofene;

c) existenla garanliilor de participare (daci au fost solicitate in documentalia
de atribuire);

d) elementele principale ale propunerilor financiare, inclusiv tariful;

e) orice alte detalii Ei precizdri pe care comisia de evaluare le considerd
necesare;

f) toate documentele/formularele depuse in cadrul ofertei pentru achizilia de
servicii solicitate de autoritatea contractante.

(3 ) Comisia de evaluare va intocmi un proces-verbal de deschidere, care
trebuie sd includi informaliile prevdzute la alin. (2) 9i care urmeaza sa fie semnat
at6t de membrii comisiei, c6t gi de reprezentan(ii ofertanlilor care sunt prezenli la
deschiderea ofertelor.
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(4) La intrunirile comisiei de evaluare, in scopul analizdrii in detaliu a ofertelor

depuse, au dreptul de a participa numai membrii acesteia.

(5) comisia de evaluare va examina documentele care dovedesc indeplinirea
cerin{elor minime privind capacitatea tehnicd qi capacitatea economico-
financiard numai pentru acei ofertanli care nu au fost deja exclugi ca urrnare a
neindeplinirii condili ilor referitoare la el igibi I itate gi inreglstrare.

(6) Dupd verificarea indeplinirii cerin{elor minime privind capacitatea tehnicd
gi capacitatea economico-financiari, comisia de evaluare sta6ileqte ofertanlii
califica(i gi, dacd este cazul, pe cei excluEi.

ART.2I

(1) Dupa frnalizarea etapei de evaluare a ofertelor, autoritatea contractanta are
obligalia de a transmite in cel mult doud zile tuturor ofertanlilor o comunicare in
scris referitoare la rezultatul procedurii.

(2) in cazul ofertanfilor a ciror ofertd nu a fost declarati cdqtigdtoare,
comunicarea trebuie sd precizeze motivul pentru care a fost respinsd, prlcum gi
ciile de atac impotriva deciziei comisiei.

(3) in cazul ofertantului/ofertan{ilor c6gtigdtor/c69tigdtori, comunicarea trebuie
sd precizeze faptul cE oferta acestuia/ acestora a fost declaratd c6gtigdtoare Ei cd
acesta./acegtia va./vor fi invitat/invitali in vederea incheierii con]ractului de
achizilie publicd dupd expirarea perioadei legale previzute pentru depunerea de
contesta{ii.

ART.22

in cazul in care' dupd evaluarea ofertelor gi stabitirea operatorului/operatorilor
economici cdEtigdtor/ cdqtigdtori, membrii comisiei de evaluare constate c6 nu s_
a acoperit necesarul solicitat inilial, autoritatea contractanta are dreptul de a
completa necesarul printr-o solicitare de suplimentare llcutd
ofertantului/ofertan{ilor declarat/declarali cdgtigdtor/cdqtigdtori.

CAP. XIII
Criteriul pentru atribuirea

publici

ART.23

Prelul cel mai scizut;

Costul cel mai scdzut;

acordului cadru/contractului de achizi(ie

( I ) Autoritatea contractanri are obligalia sd precizeze in invitalia de participare
criteriul pe baza cdruia se atribuie a acordului iadru/contracturui, iu, ui"rtu p'out"
fi:
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Cel mai bun raport calitate-pre1;

Cel mai bun raport calitate-cost.

(2) odati cu menlionarea criteriului de atribuire,, dacd este cazul, autoritatea
contractante va men{iona gi factorii de evaluare, formule sau algoritmi de calcul
ce vor fi utiliza{i la stabilirea clasamentului final al ofertelor deiuse.

(3) oferta/ofertele c6qtigdtoare va./vor fi stabilitd/stabilite in ordinea
crescitoare a valorilor financiare propuse in oferte sau descrescdtoare a
punctajului stabilit in urma aplicdrii formulelor algoritmului de calcul.

ART.24

Autoritatea contractanta nu poate schimba, in procesul de evaluare a ofertelor,
criteriul de atribuire stabitit in documenta(ie.

CAP. XIV

Forme de comunicare

ART.25

( I ) Orice comunicare, solicitare, informare, notificare
trebuie sd se transmitd sub formd de document scris.

(2) orice document scris trebuie inregistrat in momentul transmiterii gi al
primirii.

(3) Orice document scris trebuie confirmat de primire, cu exceplia
documentelor care confirmd primirea.

(4) Documentele scrise pot fi transmise prin una dintre urmdtoarele forme:
a) prin pogti;

b)fax;

c) e-mail.

CAP. XV

Anularea selec(iei interne de oferte
cad ru/contractul ui de achizi(ie publici

ART.26

qi a atribuirii acordului

Autoritatea contractante are dreptul de a anura selec{ia internd de oferte gi
atribuirea acordului cadru/contractului de achizilie publicd numai daci ia aceastddecizie inainte de data transmiterii comunicdrii privind rezurtatul selecliei
ofertelor Ei numai in urmdtoarele circumstan(e:

ullNicotae Grieorescu nr.41. Secror 3, Br./curegti
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a) niciunul dintre ofertanti nu a indeplinit condiliile de calificare prevrzute in
documenta{ia de atribuire;

b) au fost prezentate numai oferte necorespunzdtoare, respectiv oferte care:

- sunt depuse dupd data-limiti de depunere a ofertelor;

- nu au fost elaborate gi prezentate in concordanld cu cerinlele din documentalia
de atribuire;

- con(in propuneri referitoare la clauzele contractuale, propuneri care sunt in
mod evident dezavantajoase pentru autoritatea contractante;

ART.27

Decizia de anulare nu creeazd vreo obligalie autoritetii contractante fala de
participanlii la selec{ia de oferte, cu exceptia retumdrii garanliei pentru
participare, dacd aceasta a fost solicitati in documenta{ia de atribuire.

ART.28

Autoritatea contractantd are obligalia de a comunica, in scris, tuturor
participan(ilor atdt hotdrdrea luatd, c6t incetarea obligaliilor pe care aceEtia gi le-
au creat prin depunerea de oferte.

CAP. XVI

incheierea, indeplinirea gi finalizarea acordului cadru/contractului de
achizifie publici

ART.29

( I ) Autoritatea contractanta are obligalia de a incheia acordul cadru/contractul
de achizilie publicd cu oferlantul/ ofertan{ii ale cdrui/ciror ofertd/oferte au fbst
stabilita/stabil ite ca fiind cAqtigdtoare de cdtre comisia de evaluare.

(2) Autoritatea contractantd are obliga(ia de a incheia acordul cadru/contractul
de achizilie publicd in perioada de valabilitate a ofertelor.

(3) Ferd a fi incilcate prevederile alin. (2), autoritatea contractante are obligalia
de a incheia acordul cadru/contractul de achizilie publica dupd data transmlterii
comunicdrii privind rezultatul aplicdrii procedurii respective, dar nu inainte de
expirarea perioadei legale pentru depunerea eventualelor contestafii.

ART.30

. in cazul nerespectirii obligaJiilor contractuale de catre una dintre pd4i, partea
lezatd are dreptul de a cere rezilierea contractului de achizilie puuiici qi a. u
pretinde plata de despdgubiri potrivit legii.

B-dut. Nicotae Grigorescu nr.41. Sector 3, Bucure:ti
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CAP. XVII

Dosarul achizi{iei publice

ART.3I

( 1) Autoritatea contractanta are obtigalia de a intocmi
publice.

(2) Dosarul achiziliei publice trebuie sd cuprindd cel
documente:

a) referatul de necesitate

b) documentalia de atribuire;

c) procesul-verbal de deschidere a ofertelor;

d) raportul procedurii de atribuire(dacd este cazul);

e) comunicdrile rezultatului procedurii aplicate;

f) contractul de achizilie publicd semnat;

g) anunlul de atribuire (daci este cazul);

h) documentul constatator.

ART.32

CAP. XVIII

Cii de atac.

Dispozi(ii generale privind utilizarea ciilor de atac

ART.33

ART.34

B'dul.
1490a tNicoLae 

criSorescu nr. 41. Sector 3, Brrcuregti

o21 / 341.20.31 / O21 / 341.2c.35
constantingorgos@yahoo.com
office@spita(ulCoraos. ro
spitatutgo.gos. ro

dosarul achiziliei

pu{in urmdtoarele

Dosarul achiziliei publice se pestreaza de citre autoritatea contractanta atat
timp cdt contractul de achizilie publici produce efecte juridice, dar nu mai pu(in
de 5 ani de la data f,rnalizirii contractului respectiv.

_ 
orice persoani juridici ce are un interes legitim in legdturd cu un act sau

cu o decizie emisd de comisia de evaluare a ofertelor gi care sifere' riscd sd sufere
ori a suferit un prejudiciu, ca o consecinld directd a acelui act, are dreptul de a
utiliza ciile de atac prevdzute de prezentele norme procedurale inteme.

. ( I ) Forma de atac pe cale administrativd a actelor gi deciziilor neregale care
determind incdlcarea prevederilor prezenteror norme procedurare inteme este
contesta(ia.
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(2) contesta{iile privind procedura de atribuire a contractelor de servicii din
categoria celor incluse in anexa nr.2 se solu{ioneazi in confomitate cu
prevederile Legii I 0l /20 16 si anume in termen de 5 zile de la transmiterea
comunicarii privind rezultatul procedurii.

CAP. XIX

ART.35

In ceea ce priveste atribuirea contractelor de achizilie publicd de servicii, dintre
cele menlionate in anexa nr. 2 la Legea 9g12016 a cdror valoare nu depigeqte
pragul de 135.060 lei IEr6 TVA, achizilia se va realiza direct, 

"r...pl.iur"uprincipiilor prevdzute la art.2 din Legea 9812016.

Sef Serv Administrativ Achizitii

Ec. NicoletaNECULA\\J
ti'*
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